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KULLANIM HAKKI

Bu Kullanim EI Kitabi ve yaninda verilen Bilgisayar Yazilim Paketinin kullanim

hakki sadece firmasina

Kullanici Yazihm Lisans Soézlesmesi dahilinde verilmis olup satin alindiginda
musterinin beyan ettigi ve ilk yiklemenin yapildigi adres ve donanim haricinde
calistinlamaz, kullanilamaz, goruntilenemez, depolanamaz, lisansh kullanici
tarafindan yedekleme harici kopyalanamaz, Uglnci sahis ve firmalara
devredilemez ve hicbir kosulda satilamaz. S6z konusu Bilgisayar Yazilim Paketi
ve Dokimantasyonun farkli donanimlarda kullanim, versiyon ve isletim
sisteminin degistiriimesi ETA BILGISAYAR SAN. ve TIiC. LTD. STi.'nin yazili
iznine ve uygun gorecegi ticari sartlara baglidir. Kullanici firma teslim aldigi
programlari korumak ve her tirli 6nlemi almakla yukumludir. Aksinin tespiti
halinde 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu'nun 71, 72 ve 73. maddeleri
ve Tirk Ceza Kanunu'nun 243 ve 244. maddelerine gére ETA BILGISAYAR
SAN. TIC. LTD. STi. gerekli kanuni isleme basvuracaktir.



KULLANIMDAN DOGACAK SONUGCLARLA iLGIiLi ONEMLIi NOT

ETA BILGISAYAR Ticari Programlari, uzun yillarin cabalar neticesinde
geligtirilmis, teknolojinin en ileri imkanlarini yansitan, hatalardan teknolojik
imkanlar nispetinde arindiriimig bir yapiya sahiptir. Butin bunlara ragmen son
derece nazik bir yapiya sahip olan bilgisayar sistemlerinde, harici etkenlerden
(toz, nem, sarsinti, vs.), donanimla ilgili kusurlardan (iretim hatasi, zamanla
olusabilecek elektronik ve medya hatalari, arizali kayit ortamlari, disk, disket
vs., yazici baglantilarinda olusabilecek arizalar) ve yazilimla ilgili hatalardan
(isletim sistemi hatalari, programlarin kendisinden kaynaklanabilecek hatalar)
dolay! duslk ihtimalle de olsa sonu¢ hatalarinin olusmasi imkan dahilinde
bulunmaktadir. Yukarida izah edildigi gibi ¢ok muhtelif sebeplerden dolayi
olusabilecek bu kabil hatalar kimi zaman uyarisiz olugabilmekte ve kullanici bi-
haber calismasina devam etmektedir. Tim bu sebepler neticesinde Ticari
Sistemin saglikl galismasi icin yedekleme dahil tim o6nlemleri almak ve
kontrolleri gereken siklikta yapmak kullanicinin agik sorumlulugu altinda
bulunmaktadir. ETA Bilgisayar Ltd., ETA Bilgisayar Ticari Programlari'nin
kullanimi neticesinde olusabilecek herhangi bir zarar veya ziyani dogrudan veya
dolayli olarak uUstlenmemekte, programlari kullanan kullanici, kullanima
baslarken bu tir zarar ve ziyanin tazmin edilmesi icin herhangi bir hukuki hak

talep etmeyecegini acik olarak kabul etmis bulunmaktadir.



DIKKAT ONEMLI NOT !

BILGISAYARDA KESINLIKLE YEDEK ALINMADAN CALISILMAMALIDIR.
KISA ARALIKLARLA YEDEK ALINMAYAN BIiR MAKINADA PROGRAMINIZ
HER NE KADAR %100 GUVENLI OLSA DA HER AN BiR DONANIM ARIZASI
OLUSABILIR VEYA EHLIYETSIiZ BIR KiSi SORUMLULAR FARKETMEDEN
SISTEMIN BASINA GEGEREK ZARARLI BIR KOMUT VEREBILIR VE UZUN
MESAI SAATLERI VERILEREK YUKLENEN BILGILERINiZ ANSIZIN VE IKAZ
VERILMEDEN TUMUYLE KAYBOLABILIR. BU SEBEPTEN DOLAYI HER NE
PAHASINA OLURSA OLSUN DUZENLi YEDEK ALINMALI, SU VEYA BU
SEBEPTEN DOLAY! YEDEKLEME YAPILAMIYORSA KESINLIKLE GALISMA
YAPILMAMALIDIR.

ETA BILGISAYAR LTD. DUZENLi YEDEKLEME YAPILAMAYAN BIR
SISTEMDE BILGi KAYBINDAN DOLAY| SORUMLULUK KABUL ETMEYECEK
VE BU SEBEPTEN DOLAYI SORUMLU TUTULAMAYACAKTIR.

YUKARIDAKI UYARILARA iLAV.E'I_'_EN QZELLIKLE SON ZAMANLARDA
YAYGINLASAN BILGISAYAR VIRUSLERINE VE SAIR PROBLEMLERE
KARSI SU KURALLARA KESINLIKLE UYUNUZ;

1- Virls tehlikesine karsi sisteminize ETA Programlar haricinde rastgele
sagdan soldan kopyalanmis programlar, o6zellikle oyun programlar
kesinlikle yuklemeyin. Bazi yazilimevlerinin verdikleri disketlerde dahi
virtslere rastlanabilmektedir!

2- Sisteminizde oyun programi calistirmayin, sisteminizi eglence igin riske
atmayin.

3- Sisteminizin bagina ETA Personeli veya kendi operatdrleriniz haricinde her
ne sebeple olursa olsun sair kisileri KESINLIKLE oturtmayin. Bilhassa
bilgisayardan anladigini zanneden ve iddia eden kisiler aylar boyu emek
verilen bilgilere zarar verebilmekte, tamamen silebilmekte ve hatta
bilgisayariniza zarar verebilmektedirler. Bu tir mudahaleler sonucunda
olusan zarardan ETA sorumlu tutulamayacagdi gibi ETA Personelinin
calisma mesaisinin karsiligi fatura edilerek tarafinizdan talep edilecektir .

4- Altn  Kural  olarak BiLGi$AYARINIZA YABANCI DiSKET/CD
TAKMAYIN/TAKTIRMAYIN,  BILGISAYARINIZA ETA  PERSONELI
HARICINDEKI YABANCILARA EL SURDURMEYIN'!



iICINDEKILER

GENEL BAKIS
1.1 Neden ETA ?

1.2 Neden ETA:SB ?

1.3 ETA:SB Nedir ?

14 Bir Bakista ETA:SB

1.5 lliskisel Veritabani Yénetim Sistemi Ozellikleri
1.6 Yapisal Ozellikler

1.7 Gerekli Konfigiirasyon

1.8 Lisans Sartlari

KURULUM iSLEMLERI

2.1 SQL Server Kurulumu

2.2 Borland Database Engine Kurulumu

23 ETA:SB Program Kurulumu (ETASQLSETUP)
2.4 Enstelasyon iglemleri (ETASQLINS)

2.5 ETA:SB Konfigiirasyon iglemleri (ETASQLCON)

KULLANIMA HAZIRLIK
3.1 Sirket Aglimasi

3.2 Kullanicilara Kart Tanimlanmasi
3.3 Kullanicilar Igin Default Sirket Tanimlanmasi
3.4 Kullanicilar Igin Default Yazici Tanimlanmasi

3.5 Programa Giris

GCALISMAYA BASLAMADAN ONCE YAPILAN TANIMLAMALAR
4.4 Sirket Rakam Formatlarinin Belirlenmesi

ETA:SB ILE GALISMAYA BASLANMASI

STOK

STA Stok Kartlarinin Tanimlanmasi

ST.2 Acilmis Stok Kartini Aramak / Bulmak, Degisiklik Yapmak /
Silmek

ST.3 Stok Hareket Girigi Yapiimasi

ST.4 Kayit Edilmis Stok Hareket Girigini Aramak / Bulmak, Degisiklik
Yapmak/Silmek

ST.5  Kayit Ettigimiz Girig / Cikis Hareketleri ile ilgili Raporlarin
Alinmasi

ST.6 Stoklara Ait Fiyatlarin Toplu Olarak Degistirilmesi

16
17
17
17
18

20

21

23
25

28

28



CARI

CA.1 Satici ve Miisterilerimiz icin Cari Kartlarin Tanimlanmasi

CA.2 Acilmis Cari Kartini Aramak / Bulmak, Degisiklik Yapmak /
Silmek

CA.3 Cari Hareket Girisi Yapilmasi

CA.4  Kayit Ettigimiz Cari Hareketleri ile ilgili Raporlarin Alinmasi

FATURA

FA.1 Alis ve Satis Faturalarinin Kesilmesi

FA.2  Ornek Fatura Girigleri

FA.3 Hizmet Kartlarinin Tanimlanmasi ve Hizmet Faturasi Kesilmesi
FA.4 Eski Faturanin Bulunmasi, Degistiriimesi, iptal Ediimesi

FA.5 Toplu Fatura Yazdiriimasi

FA.6 Faturalar igin Otomatik Fatura Numarasinin Verilebilmesi

FA.7 Faturadan Alabilecegimiz Raporlardan Bazilari

FA.8 irsaliyelerin Kesilmesi ve Faturalanmasi

SIPARIS

Si.1 Satig/Alis Siparis Figinin Kesilmesi

Si.2 Siparigin Teslim Edilmesi

Si.3 Siparigin Faturalanmasi / irsaliyelestiriimesi

KA1 Kasa Kartlarinin Agiimasi

KA.2 Kasa Figlerinin Kesilmesi (Nakit Tahsilat, Odeme vb.)
KA.3  Ornek Kasa Fisleri

KA.4  Kasa lle ilgili Raporlardan Bazilari

BANKA

BA.1 Banka Kartlarinin Agilmasi

BA.2 Banka Fislerinin Kesilmesi (Bankaya Nakit Yatiriimasi /
Cekilmesi, Bankadan Tahsilat / Odeme vb.)

BA.3 Ornek Banka Fis Girisleri

BA.4  Banka le Ilgili Raporlardan Bazilari

CEK/SENET

CS.1  Gek/Senet iglemleri

CS.2  Cek/Senet Girig / Cikis / Tahsil iglemleri ile ilgili Ornekler
GS.3 Cek/Senet Hareketi

CS.4  Cek/Senet lle ilgili Raporlardan Bazilari

PROGRAM GENELINDE KULLANILABILECEK KISAYOL TUSLARI

SORU, CEVAP BOLUMU

PROGRAMLARIMIZIN KULLANIM KOLAYLIGINI ARTTIRACAK PUF
NOKTALARI

49
51
52

55
55
57
59

61

76

77

87



ETA:SMALL BUSINESS TICARI UYGULAMA PROGRAMLARI

Neden ETA ?

ETA Bilgisayar, 25 yih askin bir siredir ticari uygulama yazilimlari konusundaki
uzmanhgini programlari, hizmetleri ve mdusteri memnuniyeti ile bir butin halinde
musterilerinin hizmetine sunmaktadir.

Neden ETA:SB ?

Gundmuzde bilgi en degerli kaynak olarak kabul ediliyor. Bu bilgiyi giivenli bir sekilde
saklamak, bu bilgiye hizli ve esnek bir sekilde ulasmak ve analiz edebilmek ise bilginin
kendi kadar degerli sayiliyor. ETA, benzersiz tecribesini, teknolojinin getirdigi imkanlarla
birlestirerek bilgiyi degerlendirmenin en kolay yolunu ETA:SB versiyonu ile sunuyor.

ETA:Small Business Nedir ?

ETA:SB; ilk adimi dogru atmak isteyen igletmeler igin, ETA'nin yillarin tecriibesini
yansittigi baslangi¢ paketidir.

Bir Bakista ETA:SB

e ETASB; ilk adimi dogru atmak isteyen isletmeler igin, ETA'min yillarin
tecriibesini yansittigi baslangi¢ paketidir.

e ETA:SB’nin 6grenmesi ve kullanimi son derece kolaydir. ETA, tim urunlerini
“benzersiz’ ve “kendine has Ustiin destek anlayisi” ile destekler.

e ETA:SB ile isletmeler sireglerini siparis asamasindan basglatip, tahsilat
asamasina kadar takip edebilirler.

e ETA:SB parametrik ve esnek yapisi ile farkli sektérdeki isletmelere ¢ozimler
sunar.

e ETA:SB’nin modiler ve tam entegre yapisi ile tim moddller arasinda tam ve es
zamanli entegrasyon mumkindur.

e ETA:SB, Windows’un kullanim ve grafik standartlari sayesinde gorsel, alisiimis
ETA fonksiyon tuslari, hem klavye hem Mouse ile de seri kullanim imkani
saglar.



ETA:SB’de isletmenin yonetimsel glvenligi 6n planda tutulmustur. Sistem
yonetimi modulu ile kullanici tanimi, sirket agma, devir gibi givenligin 6n planda
tutuldugu islemler tek bir yerde toplanmistir.

ETA:SB ile igletmelerin verileri glivence altindadir. Saglam ve guvenilir veri
yapisi ile programlarimizda veri kaybi engellenmistir.

ETA:SB’nin verilerine acik veritabani platformu sayesinde Excel, Access vs. gibi
programlara direkt baglanti yapilabilir. Kullanicilarin bu programlari kullanarak
ek ¢dziimler Gretmeleri mimkindur.

ETA:SB ile ¢ok sayida sirket ile calismak mumkindur. Her sirket kendi
icerisinde parametrik olarak ihtiyaca gore farkl sekilde tasarlanabilir. Birden
fazla sirkette ayni anda da ¢alisilabilir.

ETA:SB gelismis raporlara sahiptir. Standart raporlara alan eklenip ¢ikarma,
alan uzunluklarini ve kolon siralarini belirleyebilme, istenilen alan ya da alanlara
gore siralama, raporlarin renk ve yazi tiplerini belirleme ve bu kriterleri kaydedip
tekrar kullanabilme gibi birgok 6zellik mevcuttur.

ETA:SB’de alinan raporlar Excel, Word, PDF, HTML formatlarinda kayit
edilebilir ve e-posta gonderilebilir.

ETA:SB'de kart ve hareket arama/segim pencerelerinde aramalar, pratik
sekilde yapilabilir. istenilen kayda ulagmak kolaylastirimistir. Kullanicilar bu
pencereleri istedikleri sekilde dizayn ederek alan ekleyip c¢ikarma, saha
isimlerini degistirme gibi islemleri kendilerine 6zel yapabilirler.

Iliskisel Veritabam Yonetim Sistemi Ozellikleri

Client / Server Mimari

Veri isleme operasyonlarinin optimize edilmesini saglar ve ag tzerindeki trafigi
en alt diizeye indirir.

Maliyet

Gelismis o©zelliklere sahip bir Server bilgisayar birgok islemleri Ulzerinde
yapacag! i¢in istemcilerde (masa ustu) daha ucuz bilgisayarlar kullanilabilir.

Veritabani Uzerinde kullanici yetkileri tanimlanabilir.
Veri Biitlinliigii

iligkisel veritabani modelinin ana amaci olan veri biitiinliigli sayesinde yanlis ya
da ilgisiz verilerin veritabanina kayit edilmesi 6nlenir.

Veri saklama alaninda daha az yer kapladigi gibi erisim siresini de hizlandirir.



Yapisal Ozellikler

e ETA:SB, Object Oriented teknoloji kullanilarak hazirlanmistir ve agik veritabani
mimarisine sahiptir.

e Popliler veritabani sistemlerinden gogunu desteklemektedir ve hem buiyik hem
de orta 0Olgekli isletmelerin gereksinimi olan tim fonksiyonellige sahiptir.

e Windows'un ahlsiimis kullanim ve grafik standartlarina sahiptir ve SQL
Ozelliklerini kullanmaktadir.

e Acik Veri Baglantisi (ODBC Driver) ile Excel, Word, Access gibi popller
programlara direkt bilgi baglantisi yapabilmektedir.

e Acik sistemleri desteklemesi sayesinde yardimci programlarla saglikli bir
iletisim kurar.

e Baska firmalar tarafindan gelistirilen raporlama araclari ve ¢ok farkl yazilimlar
ile firmaya 6zel uyarlamalar yapilmasina olanak saglar.

Gerekli Konfigiirasyon

ETA:SB programinin basaril bir sekilde kurulabilmesi ve kullanilabilmesi icin gerekli olan
minimum konfiglirasyon asagida listelenmisgtir.

e Tek Kullanicili (Client) Sistemler igin Gerekli Minimum Konfigiirasyon :

islemci En az Pentium IV tercihen Core 2 Duo ve Uzeri islemci tipi
Memory (RAM) En az 1024 MB, tercihan 2048 MB bellek

Bos Hard Disk Alani | SQL Server 2000 igin en az 400 MB, SQL Server 2005 icin en az 1024
MB, SQL Server 2008 igin en az 2048 MB sabit disk alani

Monitor 800x600 veya daha yuksek ¢ézunurluk, VGA
CD-ROM sduricu Hepsi
S ) . Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 2000, 2003, 2008
Isletim Sistemi o
server ailesi

MSDE, SQL Server 2000, SQL Server 2005 veya SQL Server 2008

Yazihm Microsoft Internet Explorer 6.0 ve iizeri

Lisans Sartlar

ETA:SB ozel lisans sartlarina sahiptir. Program kutusunun icindeki ETA:SB Lisans
Sozlesmesi’nin kullanicilarimiz tarafindan dikkatlice okunmasini 6nemle hatirlatiriz.

ETA:SB beraberinde MS SQL Server 2005 veya 2008 Express surumleri ile
gelmektedir. Bu program yine program kutusunda yer alan 0Ozel bir lisans ile
korunmaktadir ve ETA disindaki ticari programlarla kullanilamaz.



KURULUM iSLEMLERI

Program kurulumu igin asagidaki asamalar takip edilir.

SQL Server Kurulumu

Borland Database Engine (BDE) (Veri Tabani Motoru) Kurulumu
ETA:SB Program Kurulumu (EtaSQLSETUPSB)

Enstelasyon islemleri (EtaSQLINS)

ETA:SB Konfigiirasyon islemleri (EtaSQLCON)

SQL Server Kurulumu

SQL Server, veritabani yonetim sistemidir ve terminallerin (Client) SQL Server izerindeki
verilere ulasmasini saglar. ETA:SB programlarinin calisabilmesi icin de SQL Server
kurulu olmalidir.

Kurulum igin, Uriin paketi ile birlikte teslim alinan ETA:SB kurulum CD’si, CDROM
surlcuye yerlestirilir. Kisa bir siire sonra otomatik olarak ekrana ETA:SB Setup menusu
gelir. ETA:SB Setup programi otomatik olarak gelmez ve manuel olarak galistirimak
istenirse, kurulum CD’sindeki EtaSQLSETUPSB.EXE dosyasi ¢alistiriimalidir.

se Edition
ik WINDOWS DATABASE EDITION

Kurofom

Micrasoft SQL Kurulumu i

Borland BDE Kurulumu

&

ETA:SB Program Kurulumu

ETA:SE Program Furulumunu tamamlayabilmeniz igin, pukandaki izlemlen srasivla
gergeklestirmeniz gerekmektedi.




Kurulum ekraninda Microsoft SQL Kurulumu butonuna basilir. Cikan Microsoft SQL
Server SQL 2005 kurulum ekranindaki yonlendirmeler sirasi ile takip edilir. (Detay igin
program kurulum cd sinin icindeki Kurulum Talimatini Inceleyiniz.)

Borland Database Engine Kurulumu

BDE, SQL Server ile ETA Veritabani arasindaki baglantiyr saglayan arabirimdir.
Dogrudan SQL Server ile baglanti kurar. Dolayisiyla ETA:SB programinin ¢alisacagr her
terminalde BDE’ nin kurulu olmasi gerekir.

ETA:SB Kurulum CD’si takildiginda karsimiza ¢ikan ETA:SB kurulum menisinde
Borland BDE Kurulumu isaretlenir. Karsimiza gelen kurulum ekranlarn uygun sekilde
doldurularak kurulum tamamlanir.

ETA:SB Program Kurulumu

Uriin paketi ile birlikte teslim alinan ETA:SB kurulum CD’si, CDROM siiriiciiye
yerlestirilir. Kisa bir sire sonra otomatik olarak ekrana Setup menisi gelir. Setup
programi manuel olarak calistinimak istenirse, kurulum CD’sindeki
EtaSQLSETUPSB.EXE dosyasi galistiriimalidir.

Otomatik agilan kurulum ekraninda ETA:SB Program Kurulumu segildikten sonra ileri
butonuna basilarak gegilir.

Yiikleme Tipinin secildigi ekranda kurulum tipi olarak Normal Set Kurulumu isaretlenir
ve lleri butonuna basilarak sonraki asamaya gegilir.

Yiikleme Dizini Segimi ekraninda ETA:SB programinin, bilgisayarin hangi bélimune
yuklenecegi belirlenir. Bu asamada uriun paketi ile birlikte teslim alinan, config.eta
dosyasinin (Konfigiirasyon Dosyasi) bulundugu disket “A:\” strtictide takili olmalidir.



051'& WINDOWS DATABASE EDITION
Kurufum

Kurulum dizin secimi
—Kaynak Konfigurasyon Dizini (config.eta)
AN @ Gozat... |
— Hedef dizin
C:\EtaSBSOLY & Gozat... |
= Dizin [Path]
SYSTEMPATH |C:IEtaSBSQL\
DATAPATH C:\EtaSBSQL\

'%:IFEJ?TH CAFtaSRSOI \Nefanltl
4

ETA programlan yukanda belitilen hedef dizinlere kurulur.

A Geri | Plleri B | AL oson | D Yaram | X Gikis

Bu ekranda da gerekli tanimlamalar yapildiktan sonra ileri butonuna basilarak bir
sonraki asamaya gegilir.

Bir sonraki asamada yiiklenecek program modiilleri belirlenir ve ileri butonuna basilarak
sonraki asamaya gegcilir. (Bu asamada ylklenecek program moddlleri satin alma
konfigrasyonuna gore otomatik isaretlenmis olarak gelir.)

Bir sonraki asamada yukleme tipi secimi yapilir. Tam Yiikleme (Tavsiye Edilen) segcilir
ve lleri butonuna basilarak bir sonraki asamaya gegilir. Masaiistii ve Programlar
Grubu secgenekleri ise, Windows Masalstu ve Programlar grubuna ETA:SB program
kisa yollarinin olusturulmasini saglar.

Bir sonraki asamada kurulacak dosyalarin listesi gériintilenir. Bu ekranda, liste Gizerinde
herhangi bir se¢im yapilamaz. Son butonuna basilarak yikleme islemi baslatilir.

Yiikleme iglemi Basan ile Tamamlanmistir mesaj alindiktan sonra Gikig butonuna
basilarak yikleme ekranindan gikilir.

Enstelasyon Islemleri (ETASQLINS)

Enstelasyon islemleri, program kurulduktan sonra ETA programlarinin sistem tarafindan
etkinlestiriimesini saglar.

Masadustu Baglat / Programlar / ETA Bilgisayar Programlarindaki ETASQLINS calistirilir.
ETASQLINS dosyasi, ETA:SB programinin kurulu oldugu dizinden de galistirilabilir.



Ana makinede ETASQLINS dosyasi ¢alistirldiginda gelen enstelasyon ekranina
programin Set ve Urin numaralari girilir. Programin verdigi parametreler sonucunda
ETA’dan size bildirilen parametreler ekrana girilir.

ETA:SB Konfigiirasyon islemleri (ETASQLCON)

Enstelasyon islemlerinden sonra, ETA:SB programlarinin sistem bilgilerinin
olusturulmasi igin  konfigtrasyon islemlerinin yapildigi asamaya gegilir. Konfigiirasyon
islemlerinde; Sistem Yonetici Bilgileri onaylanir, Veritabani Server ve Kullanici Bilgileri
belirtilir, Sirket Bilgileri ve Kullanici Kart Bilgileri olusturulur. Konfiglirasyon islemi igin
Masaustu Baglat/Programlar/ETA Bilgisayar Programlarindaki ETASQLCON calistirilir.



KULLANIMA HAZIRLIK]

ETA:SB programi genel anlamda bakildiginda iki ayri bélimden olusur.

e ETA:SB Sistem Yonetimi Programi — Etasqlsys.exe : ETA:SB programinin
kullanimi ile ilgili genel tanimlarin yapildigi bélimdur.

e ETA:SB Menu - Etasql.exe : Programa girisin ve veri girislerinin yapildigdi
bolimdr.

ETA:SB SISTEM YONETIMI, ETA:SB programinin kullanimi ile ilgili genel tanimlarin
yapildig bir programdir. Programda, sistem Uzerinde calisilacak sirketler acilir, sirketlere
ait yeni calisma dénemleri olusturulur, programi kullanacak personellere ait kullanici
kartlari, kullanici seviyeleri, tim sirketlerin muhtelif moddllerinde kullanilacak genel fis
tipleri, banka ve sube kodlari, stok KDV kisimlari, tevkifat oranlari ve gelir vergi dilimleri
tanimlanir. Ayrica yazici tanimlari, 6deme tanimlari, islem tip tanimlar, islem grup
tanimlari, vade farki grup tanimlari, devir islemleri, ETA-7 veya ETA FOR WINDOWS
programlarindan data transfer islemleri ve program igerisinde ortak kullanilan tablolarin
yeniden yaratiimasi islemleri yapilr.

Sirket Acilmasi

SISTEM YONETIMI béliimiinde iken, Sistem islemleri / Sirket islemleri/Sirket Agma
bolimiine girilir.

Sirket Kodu: Sirketin kodu belirtilir. Serbest bir saha olup rakam ve harflerden olusabilir.
Sirketler program tarafindan sirket kodu ile takip edilecegi icin tanimlanmasi zorunludur.

Uyari: Sirket kodu belirtirken _\ /: * ? “ < > | karakterleri kullaniimamalidir.

Donem: Sirket Uzerinde calismaya baslanacak donem vyili belirtilir. Sirketler sirket
koduna ilave olarak dénem ile takip edilecegi i¢in tanimlanmasi zorunludur.

Sirket Kisa ismi: Sirketin kisa ismi belirtilir. Sirket secim ekranlarinda ve ana meniide
bu isim goéruntulenir.

Sirket Uzun ismi 1-2: Sirketin uzun ismi belirtilir. Rapor dokiimlerinde sirket bilgisi
olarak bu isimler kullanilir.

Sirket Yasal ismi: Sirketin yasal ismi belirtilir.
Baglh Oldugu Firma: Bagh oldugu firma belirtilir.
Calisma Donem Basi: Sirketin galisma dénemine ait ddnem basgi tarihi belirtilir.

Calisma Donem Sonu: Sirketin ¢alisma donemine ait ddénem sonu tarihi belirtilir.



Kullanilacak program modiilleri de isaretlendikten sonra F2-Kayit tusu ile sirket agma
islemi gerceklestirilir.

3.2

Kullanicilara Kart Tammmlanmasi

SISTEM YONETIMI bélimiinde iken, Sistem islemleri/Kullanici islemleri/Kullanici
Tanimlar/Yeni Kullanici Karti bélimdine girilir.
Kullanici Kodu, kullanici adi ve kullanici sifresi tanimlanarak kayit edilir ve her bir
kullanicr igin kart agilir.

@ Kullamer Kartr
2 ]
8 ? . &
ESC-=Cikis F1->Yardim F2-=Kapt F3-=Iptal

Ek Bilgiler |

& | =

F4->Yazdir F&->Kart Lis.

¢ »

Fi1-»Onceki | F12->Sonraki

~lofx|

rGalisma Bilgileri

Kullanici Kodu ETA | Baslangig Tarihi
Kullanici Adi ETA BILGISAYAR BitisTarihi
Sifre T ik girket DEMOSB 4l
Seviye Kodu sy =l ilk Modl -l
Departman Kodu Tarih Tipi W
Caligma Kontroli lm ilk Tarih
E-Posta Adresi | Son GirigTarihi 2210212012
Lisan |0 - Tiirkee ~| Son Girig Saati 139 @
islem Seviye No | 1 & Son CikigTarihi

— Ozel Kodlar Son Cikig Saati 13:03 _@
Ozel Kod 1 EI Kart Agma Tarihi
Ozel Kod 2 éj Son Sifre DedistirmeTarini E
Ozel Kod 3 ﬁ Gegerli Sifre Guni 0
Ozel Kod 4 éi Default Yazict @
Ozel Kod 5 éi Yazc: Ozel Kod ﬁ

3.3 Kullameilar icin Default Sirket Tanmmlanmasi

Default sirket tanimlanmasi, kullanicilarin programa girdiginde karsilarina gelecek ilk
sirketin tanimlanmasidir. Bu islem icin SISTEM YONETIMi boliminde iken, Sistem
islemleri /Kullanici islemleri/Kullanici Tanimlar bélimiinden ilgili kullanici karti segilir.
Kullanici kartindaki ilk Sirket béliimiine agilista default gelmesi istenen sirket tanimlanir.




Kullamcilar i¢cin Default Yazic1 Tammlanmasi

Default yazici tanimlanmasi, kullanicilarin programdan yazdirma islemi yaptiklarinda
dokimiin ¢ikacadi yazicinin  belirlenmesidir. Bu islem igin SISTEM YONETIMI
bélimiinde iken, Sistem islemleri /Kullanici iglemleri/Kullanici Tanimlan bélimiinden
ilgili kullanici karti segcilir. Kullanici kartindaki Default Yazici bolimiine listeden daha
once tanimlanmis bir yazici segilir. Kullanici kendi bilgisayarina bagl bir yazicidan
dokim alacaksa ekrana gelen listeden Yazici Kodu olarak DEFAULT segilir.

3.5 Programa Giris

ETA:SB kisayolu tiklanarak programa girilir. Karsimiza gelen ilk ekran giris igin gerekli
olan kullanici bilgilerinin girildigi ekrandir.

sireGiis - R0 S e &

@ETASB DATABASE EDITION

Versiyon V-9.20/DB

|i{ullamcr Kodu iET-'*'-

|Giris Sifresi [

Bu ekranda daha 6nce tanimlamis oldugumuz kullanici kodu ve bu kullanici koduna
bagli giris sifresi yazilarak Tamam butonu tiklanir.



DATABASE EDITION

Versiyon V-9.20/DB

ETA BiLGISAYAR

& |sirket Kodu | EIEHIEEE |
|

Sirket Dénemi | 2012
|sirket tsyeri/sb. [MEFKEZ &
., |calisma Tarihi |28/02/2012 =

0 Fullarlacak. gitket kodunu giriniz!

Bu ekranda sirket kodu, galisma donemi, sube kodu ve galisma tarihi belirlenerek
Devam butonu ile programin ana mendustine ulasilir.

Programin menusiinde iken galisiimak istenen modiile Uzerinde ¢ift tiklanarak ya da
modil segili iken Baglat butonuna basilarak ulasilabilir.
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CALISMAYA  BASLAMADAN ONCE

TANIMLAMALAR

YAPILAN

m Sirket Rakam Formatlarinin Belirlenmesi

Calismaya baslamadan o©nce sirketimizde kullanacagimiz rakam formatlarini
belilememiz gereklidir. Bu belirleme icin Sirket Bilgileri Modiiliinde; Servis/Sabit
Tanimlar/Parametreler/Genel Parametreler/Sirket Genel Parametreleri bdlimine
girilir ve igyerinde kullanilacak rakam format tipleri belirlenir. Ornegin Uriin fiyatlarinin
kesir kisimlarinin dort haneli olmasini istiyorsak bu bolimdeki Fiyat hane sayisinin dort
olarak belirlenmesi gereklidir.



ETA:SB iLE CALISMAYA BASLANMASI

SIW| Stok Kartlarimin Tammmlanmasi

Alim ve satimini yaptigimiz mallarin her biri icin stok karti tanimlamasi yapmaliyiz. Stok
kartlarinin tanimlanmasi icin Stok Modiilii/Stok Karti/Yeni Kart bolimdine girilir.

Karsimiza gelen formda ilgili sahalara, tanimladigimiz kartla ilgili bilgiler yazilir. Yeni
Stok Karti formu bes ayri baslikta belirtilen sayfadan olusmaktadir:

Ana Sayfa / Ek Bilgiler / Diger Bilgiler / Baglantilar / Resimler

| & Stok [ ETA BILGISAYAR/2012] - [Stok Karts { ST-002 / 500 GR GAY ) 18=1 i

&1 Stok Karh Stok Hareket Fisi Raporlar  Servis  Yardimo Islernler  Pencereler  Yardim =& x|
9-19- 8- EE =

& @ L = $ | =#H | = _| & »
ESC->Chkis F1-=Yardim F2-=Kayit F3->Iptal F4->=Yazdrr F6->KartLlis, | F8->Detay F11-=Onceki | F12-=Sonraki

4na Sayfa | El Bigier | Diger Bigier | Baglantiar | Resimler |

Ozel Kadlar esin
Stok Kodu [ST-002 | Ozel Kod 1
cinsi 500 GR GAY Ozel Kod 2
Cinsi 2 Ozel Kod 3
Cinsi 3 Ozel Kod 4
Ozel Kod 5
[ Fivat Bilgileri
|FivaT no |FivaT ADI |FivAT AGKLAMASI [FivAT TR |FivaT TUTARI |iND:v0Z.1 [iND¥0Z 2 [iND.¥0Z3 | KDV o |KDV DAHIL Wi |GDEME GONG |Fiv.DEGIS? |
1:‘ TALIS  ALISFiYATI 1-Alis/Girig 450 i 0 0 3 K o
2 2 5ATIS  SATIS FIYATI 2-SatisiCikg 7.00 0 0 ) 0 [

Birim Bilgileri ST-002/500 GR CAY

giim [ADET @  Campan Bolen e |eran HennE -

o e @ @ ADET 100,000 £0.000 40,000 il
14 Tutar 450.00 420.00 30.00

iskonto 0.00 3,50 - 350 v

SWB| Ana Sayfa

Ana sayfada stok karti ile ilgili temel bilgiler tanimlanir. Bunlar; Stok kartina ait Stok
Kodu, stok kartina ait isim bilgileri (cins, cins2, cins3), gruplandirma amaciyla
kullanabileceginiz 6zel kodlar, ayni anda farkli birimlerde takip yapmanizi saglayacak
birim bilgileri, 5 adet tanimlayabileceginiz fiyatlardan olusmaktadir.



SMW® Ek Bilgiler Sayfasi

Ek Bilgiler sayfasinda stok ile ilgili agiklamalar, kdv ve iskonto oranlari tanimlanir. Sayet
¢ok buylk bir deponuz ve Uriin ¢esidiniz var ise uriinin hangi bélimde hangi rafta hangi
reyonda bulundugunu da bu sayfada tanimlayabilirsiniz.

MWK Diger Bilgiler Sayfasi

Diger bilgiler sayfasinda, Urunin 6zelligini belirleyen kart Ozellikleri, Grinin Uretici
firmasi, tedarik¢i firmasi gibi bilgiler, Grinin ahlg/satis islemleri sirasinda fiyatinin
otomatik gelmesini istiyorsaniz bu fiyatlara ait bilgiler tanimlanabilir.

NMW®: Baglantilar Sayfasi

Baglantilar sayfasinda barkod kodlarina ait bilgiler tanimlanabilir.

MW B Resimler Sayfasi

Karta ait resim dosyalari tanimlanir. Buraya tanimlanan ilk resim ana sayfada
goruntulenir.

Stok kartinda iken kayit, iptal gibi islemleri mouse ile yapabileceginiz gibi ©nceki
versiyonlardan alistiginiz sekliyle tuslari da kullanabilirsiz.

STOK KARTI ISLEMLERI

Islem Aciklama

ESC-Cikis Bir 6nceki bélime doéndilir.
F1-Yardim Bulunulan bélimle ilgili yardim alinir.
F2-Kayit Ekrandaki bilgi kayit edilir.

(M+F2) Shift+F2

Ekrandaki bilgi kayit edilir ve yeni kart ekrani gelir.

Ctrl+F2

Ekrandaki bilgi kayit edilir, bir sonraki karta gegilir. (Eski K.)

Alt+F2 Ekrandaki bilgi kayit edilir, bir 6nceki karta gegilir. (Eski K.)
F3-iptal Ekrandaki bilgi iptal edilir. (Eski Kart)

F4-Yazdir Ekrandaki bilgi yaziciya/dosyaya yazdirilir.

Goruntile Ekrandaki bilgi gorintilenir.

(N+F4) Shift+F4

Ekrandaki bilgi secilen yaziciya/dosyaya yazdirilir.




F6-Kart Listesi Stok Kart listesi alinir.

F8-Detay Bilgi Karta ait aylik mizan degerleri gortntulenir. (Eski Kart)
Not Sayfasi Kart koduna ait not sayfasi acilir. (Eski Kart)
F11-Onceki Bir 6nceki karta gegilir. (Eski Kart)

F12-Sonraki Bir sonraki karta gegilir. (Eski Kart)

s, Aciimis Stok Kartimm Aramak / Bulmak, Degisiklik Yapmak /
Silmek

NIWAR| Eski Stok Kartina Giris

Daha 6nceden tanimlanmis bir stok kartinda degisiklik yapmak, incelemede bulunmak,
yazdirmak ya da iptal etmek icin Stok Modiilii/Stok Karti/Eski Kart bolimiine girilir.
ilgili kart bulunduktan sonra degisiklik yapilip tekrar kayit edilebilir ya da tamamen
silinebilir. Ancak iptal edilecek kart daha 6nce islem gérmusse sistemde uyumsuzluklar
meydana geleceginden program tarafindan iptal islemine izin veriimez.

NIW®I Acilmis Stok Kartlarimin Aranmasi

Yizlerce hatta onbinlerce stok kartimizin oldugunu dustnursek ilgili stok kartini aramak
ve bulmak oldukga 6nemli bir istir. Cunkl stoklarimizi arama ihtiyaci birgok noktada
karsimiza gikacaktir. Ornegin fatura/irsaliye kesilmesi, siparig alinmasi ya da stok sayim
bilgilerinin giriimesi gibi islemlerde aradigimiz karti kolayca bulmak bize zaman
kazandiracaktir. Stok kart listesinin karsimiza geldigi her nokta da arama iglemi
tamamen aynidir. Ornegin eski karta girmek istiyoruz F6-Kart Listesi tusuna
bastigimizda karsimiza buitin agilmis stok kartlari gelecek;



3 Stok Kart Li =

Gérinim  Sahalar  Sorgu !ardtmcrf;}emler

& -0y B0~

|sTHkOD 1| |sTkemst REd
Stok Kodu |ztok cinsi |irim |Dze1 ko 1 |Bakive |«
006 KAHVECI DIAFON ADET ELEKTRONIK 0.00
Joo7 | SPEKON 2+1 SES SISTEMi 2100 WATT \ADET ELEKTRONIK | 0.00
[ |oos SANICA KOMBI 24 KK ADET ELEKTRONIK 0.00
Jooo \APPLE IPHONE \ADET ELEKTRONIK | 0.00 [
[ o10 55 EKRAN RENKLI TELEVIZYON ADET ELEKTRONIK 0.00
|00t 'KUMAS %70 POLYESTER %30 PAMUK METRE  HAMMADDET | 0.00 |E
[ |H-002 \DUGHE |ADET HAMMADDE T 0.00
[ |H-003 IPLIK 'BOBIN .HAMMADDET .00l
rim——
| |sT002 500 GR CAY TEMEL GIDA £5.00
[ |sT002 SIZMA ZEYTINYAG 5 KG _ADET [TEMELGIDA | 89.00
[ |sT-004 SIZMA ZEYTINYAG 1 KG ADET TEMEL GIDA 118.00
[ |sT00s NOHUT 1 KG 1.SINIF ADET BAKLIYAT 25.00
| |sT-006 ' DOMATES SALCASI 1 KG KILO TEMEL GIDA | 10.00
[ |sT007 |BIBER SALCASI 500 GR |ADET [TEMELGIDA | 0.00
_|sT-008 KURU FASULYE DERMASON 700 GR ADET BAKLIYAT 0.00
TEI_am Sira: 43 - 13 Istenen Sira Sayisi: Tam Siralar |Son Gincelleme: 02.03.2012 14:08:30 A

Gelen bu stok kart listesinde degisik sekillerde aramalar yapabiliriz. Stok koduna goére,
cinsine gore ya da herhangi bir alana gére arama yapilabilir. Yapmamiz gereken sadece
arama alanini belirlemek ve aradigimiz uriinin bilgilerini klavyeden girmektir. Klavyeden
harfleri girerken yazdigimiz harfe goére ilgili Grind programin hemen buldugunu
goreceksiniz. Ornegin ismi ‘PIRINC’ ile baslayan (riinleri bulalim;

nim Sahalar Sorgu Xardrmcrf;}emler

-S| @Y B0

]| [ | rine

PRINC 1 KG BALDO
PRING 2.5 KG BAKLIYAT
PRING PILAVI ADET TEMEL GIDA

!fstenen Sira Sayist: Tam Siralar iSon Gancelleme: 02.03.2012 14:09:10

Gorlildigi gibi arama alani stok cinsi olarak belirlenmis ve ‘PIRINC’ yazilip sonuna *
‘yildiz' isareti konulmus. Bu durumda program ismi piring ile baslayan butin stok
kartlarini karsimiza getirdi. Filtrelenen hangi stok kartini segmek istiyorsak o kart
lizerinde enter tusuna bastigimizda o stok kartini segmis olacagiz. Ornege gére iginde
pring ifadesi gegen Uriinleri bulmak igin ise iki yildiz arasi yani *PRINC* seklinde arama
yapilabilir.



Stok Hareket Girisi Yapilmasi (Devir Girisi, Sayim Sonucu,
Giris/Cikis vb.)

SWRB| Stok Fislerine Ait Saha Tanimlarimin Yapilmasi

Stok hareket girisi yapmadan 6nce giris yapacagimiz fis tiplerine ait saha tanimlarini
yaparak fislerde sadece kullanacagimiz alanlarin gelmesini saglayabiliriz. Bu tanimlama
icin Stok modiliinde Servis/Sabit Tanimlar/Saha Tanimlar/Fis Saha Tanimlan
bélimiine girilir. istenen fis tipi segilir ve hangi alanlar kullanilacaksa o alanlar igaretlenir.
Ayrica alanlarin yerleri de yukari/agadi degistirilebilir. ilgili degisiklikler yapildiktan sonra
kayit edilir.

SIW®) Stok Hareket Girisinin Yapilmasi

Stok ile ilgili giris/cikis islemlerini yapacagimiz bolim Stok Modili/Stok Hareket
Fisi/Yeni Fig bolimUdir. Bu bélimden yapacagimiz islem tipine uygun fis tipi secilerek
giris cikis islemi yapilabilir. Bu bolimden yapilan hareketlerin diger modidilleri etkilemedigi
unutulmamasi gereken énemli bir konudur. Ornegin bu béliimden yapacaginiz bir islem
muhasebe kayitlarini ya da cari kayitlarini etkilemez, entegre olmaz.

Bu bolimden devir girisi, stok sayim bilgilerinin girisi, stoga giris, ¢ikis gibi islemler gibi
diger modullerle entegre olmayan stok giris/cikis islemleri yapilabilir. (Fatura, irsaliye
modillerinden yapilan hareketler stok fisi seklinde entegre olarak islenmektedir.)

Stok Modiilii/Stok Hareket Fisi/Yeni Fis bélimunden ilgili fis tipi segilip yeni hareket
fisine girilir. Hareket fisini inceleyecek olursak;

Fig tist baslk bilgileri: Stok Hareket fisine ait fis tarihi, evrak no, cari kart kodu, fis 6zel
kodlari gibi bilgilerin yazildigi bélimdir.

Fis kalem bilgileri: Stok Hareket fisine ait kalem satirlarinin yazildigi grid bélimuddr.

Fis toplam bilgileri: Stok Hareket fisine ait toplam bilgilerinin géruntilendigi bolumdur.

Ornegin stok devir girisinin yapiimasi islemi:

Yeni Fisten Devir fisi segilir. Tarih bilgisi yazildiktan fis kalemleri béliminden Stok kart
bilgileri, miktar ve fiyat bilgileri girilerek fis kayit edilir.



Stok [ ETA BILGISAYAI

éﬁ Stok Karti  Stok Hareket Figi  Raporlar  Servis ‘f‘grdlmcli;\emler Pencereler  Yardim
-9 2-BEFE =5 .
& | D IR & | B | &£ | <« | *

ESC->Chkis | Fl->Yardm F2-=Kayit | F3->Iptal F4-=Yazdr | F7-=Figlis. | F8-»Detay | F11->0Onceki | F12->Sonraki |

Fig Bilgiler ]Ek Elilgwler1

st [ovov2012 ]| can ko 5 |lmox [ &
Evrak No 1 Agiklama 1 Asokz | 4
Evrak No 2 Agiklzma 2 Asoka [ 4
Ewrak No 3 Aciklama 3
=l STOK Konir] STOK CiNSi- | STOK BiRIN l BARKOD KODU | MIKTAR |.M. IKTARZ |F1:fA1 iRl l FivaT .|.TUTAR |'("|__A_
1 |sT-001 =51KG BALDOPRING ADET 100.000; 1 250 25000, —
2 |sT002 500 GRFILZ GAY ADET | 100.000; 1 450 450,00
3 |sT003  |SIZMAZEYTINYAG 5 KG |ADET 1200000 10.0001 2200, 2 640.00;
(4 ST-004  TARIS SIZMAZEYTINYAG 1 KG ADET 240000 100001 500 120000
B
I
7 %
P b
- ﬁ-dh1;1 KG BALDO PRINC Fis Toplami :
|GiR£N CIKAN BAKIVE ~ TOPLAM
ADET 100.000 74.000 | Tutar 454000

250.00 Miktar | 560.000

0.00

NIWX Stok Hareket Fisinde Kullamlan Tuslar

STOK HAREKET FISI ISLEMLERI

Islem Aciklama

ESC-Cikis Bir 6nceki bolime donulir.

F1-Yardim Bulunulan bélimle ilgili yardim alinir.

F2-Kayit Ekrandaki bilgi kayit edilir.

(f1+F2) Shift+F2 glglﬁndaki bilgi kayit edilir ve ayni fis tipinden yeni fis ekrani
F3-iptal Ekrandaki bilgi iptal edilir. (Eski Fis)

F4-Yazdir Ekrandaki bilgi yaziciya/dosyaya yazdirilir.

F2-Goruntile Ekrandaki bilgi gorintilenir.

(M+F4) Shift+F4 Ekrandaki bilgi segilen yaziciya/dosyaya yazdirilir.

F6-Kart Listesi Stok Kart listesi alinir.




Stok fis listesi alinir. Yeni fis ekraninda iken F7-Fig

F7-Fis Listesi Listesinden herhangi bir fis secilirse, fis kopyalanmis olur.
Fis Ust baslik bolimunde, fise ait detay aciklama ekrani gelir.
F8-Detay Bilgi Fis kalemleri bolimiinde, Uzerinde bulunulan satirdaki kartin
aylik mizan degerleri gérintilenir.
F11-Onceki Bir 6nceki fise gegilir. (Eski Fis)
F12-Sonraki Bir sonraki fise gegilir. (Eski Fis)
Ayrica;

“*? (Yildiz) : Fis kalemleri satirinda, vade sahasinda “*” tusuna basilirsa sistem tarihi
cekilir.

Ctri+insert : Fis kalemleri bolimunde araya bos satir agilir.

Ctrl+Delete : Fis kalemleri bélimiinde tizerinde bulunulan satir silinir.

Ornegin fis icinde iken fiste yazilmis herhangi bir stok kartina ait bir ¢ok bilgiye tek bir tug
ile ulagabilirsiniz.  ligili Stok kartinin Gzerinde iken F8-Detay tusuna basildiginda

asagidaki sekilde goruldigu gibi stok karti ile bakiyeler, aylik giris/gikis miktar ve tutar
bilgileri ve siparis rezerve miktarlar gibi bilgilere ulasilabilir.

Stok Kodu |ST-{)01

Stok Cinsi |1 KG BALDO PRING

Toplam lAyhk Deﬁerler] Genel Da§||||m]

ISLEM |airen |owan
| ADET 100.000
Miktar 2

| Tutar

iskonto
Har Adedi

® | ¥

ESC>Ciki Fl>Yardm ||




Kayit Edilmis Stok Hareket Girisini Aramak / Bulmak, Degisiklik
Yapmak / Silmek

Daha o©nceden girisi yapiimis bir stok hareketinde degisiklik yapmak, incelemede
bulunmak, yazdirmak ya da iptal etmek icin Stok Modiilii/Stok Hareket Fisi /Eski Fis

bolimiine girilir. Arama sekli eski stok karti aramasi ile aynidir. Farklh olarak F8-
Parametreler tusu ile aranacak fis tipleri belirlenebilir.

Kayit Ettigimiz Giris/Cikis Hareketleri ile Tlgili Raporlarin
Alinmasi

Yapmis oldugumuz stok giris/cikislarimiza bagl alabilecegimiz bircok rapor vardir. Bu
raporlar;

Stok Modiiliinden; Stok Listeleri, Bakiye Listeleri, Envanter, Hareket Raporlari, Kar/Zarar
Analizi, Etiket Basimi, Mizan Raporlari, Mali Analizler basliklari altinda,

Simdi siklikla alabilecegimiz birkag raporu inceleyelim;
Bakiye Listeleri

Stoklarimiza iligkin, hangi Grinimizden ka¢ adet var oldugunu goérmek istiyorsak bu
istekle ilgili raporlar bakiye listeleridir.

Bakiye Listesi icin Stok Modiili/Raporlar /Bakiye Listeleri/Bakiye Listesi bolimine
girilir.



3 Stok [ DENEME ] - [Stok Bakiye Listesi]

Stok kark  Stok Hareket Fisi  Raporlar  Servis  Yardmo Islemler Pencereler  Yardm
8- 9-&-EFE 2|3 &
r L.DEGER - 2.DEGER
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F5-=Excel

Yukaridaki sekilde gorildugu gibi bakiye listemizi alirken gesitli kistaslar vererek ¢ikacak
olan rapor dokumdini filtreleyebiliriz. Sekildeki ornekte stok kodlarina 1.Deger ve
2.Deger kistasi verilmis, 6zel kodu ‘GIDA’ olan Urinler filirelenmis ve bakiyesiz mallarin
dokime g¢ikmasi istenmemistir. Ayrica rapor c¢iktisinin stok cinsine gore siralanmasi

saglanmistir.

Bu sekilde rapor kistaslari verildikien sonra F2-Goriintiile tusu ile ekrana, F4-Yazdirma
tusu ile yaziciya ya da F5-Excel tusu ile Excel ortamina aktarim yapilabilir. Ayrica rapor
ciktisini e-mail olarak géndermekte mimkundur.




Stok Ekstreleri

Stoklarimiza iligkin giris ¢ikis hareketlerini detayli olarak gérmek istiyor isek bunun igin
en uygun raporlardan bir tanesi stok ekstresidir.

Stok Ekstresi icin Stok Modiilii/Raporlar /Hareket Raporlari/Ekstre bolimiine girilir.
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5 x
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Her Kart Yeni Sayfaya
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Goruldugu gibi  cesitli  kistaslar vererek raporumuzu filtreleyebiliriz. Ayrica rapor
doékimimuzde hangi sahalarin gikacagini F3-Saha Boylan yardimi ile belirleyebiliriz.
Bunun yaninda F8-Parametreler yardimi ile fis tipleri, alig/satis ve kaynak program
bazinda raporu filtreleme imkanimiz mevcuttur.

SMN: Stoklara Ait Fiyatlarin Toplu Olarak Degistirilmesi

Stoklarimiza ait fiyatlan topluca degistirebiliriz. Bu islem igin Stok modlt Servis/Dosya
Islemleri/Stok Fiyat Degisikligi bolimune girilir. Bu bolimde fiyat degistirme kistaslari
belirlenerek kaynak fiyata gore formil belirlenerek hedef fiyat olusturulabilir



CARI

(W] Satici ve Miisterilerimiz i¢in Cari Kartlarin Tammlanmasi

Calismis oldugumuz her bir musteri ve satici icin cari kartlari agmamiz gereklidir. Cari
kart agabilmek icin Cari Modiilii/Cari Karti/Yeni Kart bolimdine girilir.

Karsimiza gelen formda ilgili sahalara, tanimladigimiz kartla ilgili bilgiler yazilir. Cari Karti
formu bes ayri baslikta belirtilen sayfadan olusmaktadir:

Ana Sayfa / Ek Bilgiler / Kimlik Bilgileri / Baglantilar / Resimler

-
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(O:WH| Ana Sayfa

Bu sayfada cari karti ile ilgili temel bilgiler bulunmaktadir. Bunlar cari kodu, Ginvan bilgisi,
yetkili bilgisi, cari kartlari gruplandirmak amaciyla kullanabilecegimiz 6zel kodlar, vergi
dairesi ve hesap numarasi bilgileri ve adres bilgileri, sektor bilgileri girebilecegimiz
bilgilerdir. Ayrica bu sayfadan cari karta ait borg, alacak ve bakiye bilgileri de izlenebilir.



(MW Ek Bilgiler Sayfasi

Bu sayfada cari karta ait agiklamalar, vade farki ve tahsilat grup tanimlamalari, cari kart
icin uygulanacak iskonto, muafiyet guin, kredi ve risk limitleri, kontrol ve uyari amaciyla
kullanabilecegimiz uyari mesaji, kara liste isareti ve mesaiji, karti calismaya agmak ya da
kapatmak amaciyla kullanacagimiz kart calisma kontrol parametresi, musteri ya da
saticilarimizi derecelendirebilecegimiz derece gruplari, siparis alma ve vermede
kullanabilecegimiz siparis ile ilgili alt ve Ust limitler tanimladigimiz bilgiler arasindadir.

(@M Kimlik Bilgileri Sayfasi

Bu sayfada cari kartina ait kimlik bilgileri doldurulur.

(MR Baglantilar Sayfasi

Bu sayfada cari karta ait banka hesap bilgileri, tanimlanan cari kart igin fatura/irsaliye ve
sipariste kullanabilecegimiz otomatik fiyat bilgileri, yine fatura, irsaliye ve yazismada
kullanacagimiz adres ile ilgili tanimlama yapabilecegimiz alanlar bulunmaktadir.

(O W B Resimler Sayfasi

Bu sayfada cari karta ait resim dosyalari tanimlanir. Buraya tanimlanan ilk resim ana
sayfada gorintulenir.

Cari kart ile ilgili bilgiler doldurulduktan sonra kayit edilir. Kayit, iptal yazdirma gibi
islemleri mouse yardimiyla yapabilecegimiz gibi dnceki versiyonlarda oldugu gibi tuslarla
da yapabiliriz.

0:W] Acilmis Cari Kartinm1 Aramak / Bulmak, Degisiklik Yapmak /
Silmek

(0LWAI Eski Cari Kartina Giris

Daha 6nceden tanimlanmis bir cari kartinda degisiklik yapmak, incelemede bulunmak,
yazdirmak ya da iptal etmek igin Cari Modiilii/Cari Kart/Eski Kart béliimiine girilir. ilgili
kart bulunduktan sonra degisiklik yapilip tekrar kayit edilebilir ya da tamamen silinebilir.
Ancak iptal edilecek kart daha 6nce islem gérmisse sistemde uyumsuzluklar meydana
geleceginden program tarafindan iptal islemine izin verilmez.



(0:WW] Eski Cari Kartimin Aranmasi

Eski cari kartinin aranmasi ve bulunmasi daha 6nceden anlatilan stok kartinin aranmasi
sekli ile tamamen aynidir.

Cari Hareket Girisi Yapilmasi (Devir, Nakit Islemi, Virman
Islemi vb.)

(0¥ AW| Cari Fislerine Ait Saha Tanimlarimin Yapilmasi

Cari hareket girisi yapmadan 6nce giris yapacagimiz fis tiplerine ait saha tanimlarini
yaparak fislerde sadece kullanacagimiz alanlarin gelmesini saglayabiliriz. Bu tanimlama
icin Cari Modiilii/Servis/Sabit Tanimlar/Saha Tanimlari béliimiine girilir. Istenen fis tipi
secilir ve hangi alanlar kullanilacaksa o alanlar isaretlenir. Ayrica alanlarin yerleri de
yukari/agag! degistirilebilir. ilgili degisiklikler yapildiktan sonra kayit edilir.

(0. Wi Cari Hareket Girisinin Yapilmasi

Cari ile ilgili nakit, senet, ¢cek, dekont gibi islemlerini yapacagimiz bélim Cari
Modiilii/Cari Hareket Fisi/Yeni Fisg bolimudur. Bu boélimden yapacagimiz isleme
uygun fig tipi secilerek hareket islemi yapilabilir.

Bu bdélimden devir girisi, nakit giris/cikis islemi, cek/senet islemleri, banka islemleri gibi
islemler yapilabilir. Eger kullandigimiz modiiller icerisinde cek/senet, kasa ve banka
modilleri varsa bu durumda bu modiilleri ilgilendiren islemler cari hareket fisinden

yapilmamali her islem kendi modilinden yapilmalidir.

Cari Modiilii/Cari Hareket Fisi/Yeni Fig bolimunden ilgili fis tipi secilip yeni hareket
fisine girilir. Hareket fisini inceleyecek olursak;

Fig tist basghk bilgileri: Cari hareket fisine ait fis tarihi, evrak no, cari hesap kodu, karsi
cari hesap kodu, fis 6zel kodlar ve mubhtelif ek bilgilerin yazildigi bélumdir.

Fis kalem bilgileri: Cari hareket fisine ait kalem satirlarinin yazildigi grid bélimadur.
Fis toplam bilgileri: Cari hareket fisine ait toplam bilgilerinin gériintilendigi bolimdar.
Ornegin bir cari hesabin 6dedigi nakit paranin figinin kesilmesi;

Yeni fisten, tahsil fisi segilir. Ust baglik bilgilerinde tarih, evrak no bilgileri girilir. Fis kalem

bilgileri boliumiinde islem tipi nakit olarak belirlenerek tutar bilgisi alacak bdlimiine
yazilarak fis kayit edilir.
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istenirse birden fazla cari hesabin yapmis oldugu édemeler tek bir tahsil fisinde de kayit
edilebilir.

Ornegin bir cari karttan diger bir cari karta virman isleminin yapilmasi;

Yeni fisten, virman fisi segilir. Ust baslik bilgilerinde tarih, evrak no bilgileri girilir. Virman
fisinin diger fislerden farki ayni anda iki ayri cari hesabin ¢alismasidir. Bu nedenle (st
bashk bilgilerindeki cari kodu ve karsi cari kodu girilir. Fis kalem bilgileri ayni sekilde
doldurularak fis kayit edilir.

Cari figleri istenirse muhasebeye kayit esnasinda baglantili olarak da kaydedilebilir.

Onemli Not: Cari hareket fislerinden fatura, gek/senet nakit islemleri yapilabilir. Ancak
bu islemlerin yapilabilecegi program modulimuz var ise her bir islem kendi moduliinden
yapilmalidir. Ornegin fatura islemleri Fatura modiiliinden, gek/senet islemleri Cek/Senet
modulinden, nakit islemler Kasa modiilinden, banka islemleri ise Banka modiliinden
yapilmalidir.



Kayit Ettigimiz Cari Hareketleri ile ilgili Raporlarin Ahnmasi

Yapmis oldugumuz cari hareketlerimize bagh alabilecegimiz birgok rapor vardir. Bu
raporlar;

(__Zari Modulinden; Cari Kart Listeleri, Bakiye Listeleri, Vade Farki Listeleri,
Odeme/Yaslandirma Raporlari, Hareket Raporlari, Yazisma, Mizan Raporlari alinabilir.

Simdi siklikla alabilecegimiz birkag raporu inceleyelim;

Bakiye Listeleri

Cari Hesaplarimiza iligkin borg/alacak durumunu gérmek istiyorsak bu istekle ilgili
rapordan bir tanesi bakiye listesidir.

Bakiye Listesi icin Cari Modiili/Raporlar /Bakiye Listeleri/Bakiye Listesi bolimine
girilir.
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Yukaridaki sekilde gorildugu gibi bakiye listemizi alirken gesitli kistaslar vererek ¢ikacak
olan rapor dokiminu filtreleyebiliriz. Sekildeki ornekte cari kodlarina 1. Deger ve 2.
Deger kistasi verilmis, bakiyesi 10.00 altinda olan kartlarin dokime ¢ikmasi
istenmemistir. Ayrica rapor ¢iktisinin cari bakiyeye gore, bakiyesi ¢ok olandan bakiyesi
az olana dogru siralanmasi saglanmistir.



Bu sekilde rapor kistaslari verildikien sonra F2-Goriintiile tusu ile ekrana, F4-Yazdirma
tusu ile yaziciya ya da F5-Excel tusu ile Excel ortamina aktarim yapilabilir. Ayrica rapor
ciktisini e-mail olarak géndermek de mimkindur.

Cari Hesap Ekstreleri

Cari hesaplarimiza iliskin bor¢/alacak hareketlerini detayli olarak gérmek istiyor isek
bunun igin en uygun raporlardan bir tanesi Cari Hesap Ekstresidir.

Cari Hesap Ekstresi i¢in Cari Modiilii/Raporlar /Hareket Raporlari/Ekstre bolimiine
girilir.
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Goruldugu gibi  cesitli  kistaslar vererek raporumuzu filtreleyebiliriz. Ayrica rapor
dokimimun de hangi sahalarin gikacagini F3-Saha Boylan yardimi ile belirleyebiliriz.
Bunun yaninda F8-Parametreler yardimi ile fis tipleri, islem cinsleri ve kaynak program
bazinda raporu filtreleme imkanimiz mevcuttur.



FATURA

|P:¥1 Als ve Satis Faturalarinin Kesilmesi

Fatura kesmeden 6nce giris yapacagimiz fatura tiplerine ait saha tanimlarini yaparak bu
fatura tiplerinde sadece kullanacagimiz alanlarin gelmesini sagdlayabiliriz. Bu tanimlama
icin Fatura Modiilii/Servis/Sabit Tanimlar/Saha Tamimlari bélimiine girilir. istenen
fatura tipi secilir ve hangi alanlar kullanilacaksa o alanlar isaretlenir. Ayrica alanlarin
yerleri de yukari/asag degistirilebilir. iigili degisiklikler yapildiktan sonra kayit edilir.

Fatura programinda on adet fatura tipi tanimlanmis durumdadir. Ornegin mal ya da
hizmet alimlarimizi 1 nolu fatura tipi olan Aiim Faturasindan yapacagiz. Mal ya da hizmet
satiglarini ise 3 nolu Satis faturasindan yapabilir, iade islemlerini de yine uygun fatura
tiplerini segerek sisteme kayit edebiliriz. Ayrica gelir ve gider faturalari icinde ayr fatura
tipleri tanimlanmis durumdadir.

Fatura tipleri temel anlamda alis ve satis mantigi Gzerine kurulu olmakla birlikte hem
raporlama anlaminda hem de anlik muhasebe baglantisi yapilmasi sirasinda ayri fatura
tiplerine ihtiyacimiz olacaktir. Ornegin yurt ici satiglarimizi 3 nolu Satis faturasindan
yaptiimiz da stoklarimizi 600 Yurt ici Satislar muhasebe hesabina entegre ediyorken,
yurt digi satislarimizi 5 nolu Yurt Disi Satis faturasindan yapacagiz ve stoklarimiz 601
Yurt Digi Satislar muhasebe hesabina entegre olacak.

1WA Fatura Kesilmesi

Faturalarin kesilmesi icin Fatura/Yeni Fatura bolimine girilir. Karsimiza taniml olan
fatura tipleri gelir.

& ratura Fis Tip Secimini
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10 GELIR GELIR FATURASI fat_fatura1 edf FATMUHGRP

ik 3
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Gelen bu ekrandan kesmek istedigimiz fatura tipi segilerek fatura fis ekranina ulasilir.
Yeni Fatura Fisi genel olarak t¢ ana bodlimden olusmaktadir:

Fis ust baslik bilgileri: Faturaya ait fatura tarihi, fatura no, cari hesap kodu, irsaliye
tarihi, irsaliye no, fis 6zel kodlari, muhtelif ek bilgiler ile indirimler, masraflar, vergiler gibi
fatura toplami Uzerinden islem gobren genel tutarlarin belirtildigi ve goéruntilendigi
bolimdur. Faturaya ait Ust bagslik bilgileri dukuz ayri sekmeden olusmaktadir. Bunlar;

Fis Bilgileri / Ek Bilgiler / Adres Bilgileri / indirimler / Masraflar / Vergiler / Toplamlar/
Diizenleme / Baglantilar
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Fis Bilgileri: Bu sekmede faturaya ait genel bilgiler mevcuttur. Fatura tarihi, saati, fatura,
irsaliye, evrak no bilgileri, vade tarihi, cari hesap bilgileri, kapali/acik fatura, kdv
dahil/harig bilgisi, tevkifat ve 6tv var/yok bilgileri bu sekmeden girilen bilgilerdir.

Ek Bilgiler: Bu sekmede faturaya ait satici bilgisi, agiklamalar ve 6zel kodlar girilir.

Adres Bilgileri: Bu sekmede faturaya ait adres bilgileri girilir. istenirse fatura kesilen
cari hesap kartinda tanimlanan her hangi bir adres de segilebilir. Ayrica vergi dairesi ve
hesap numarasi bilgileri de bu sekmeden tanimlanir.

indirimler: Bu sekmede faturaya ait genel indirimler tanimlanir. Bu genel indirimler ister
oran istenirse de tutar olarak girilebilir. Ayrica fatura kalemlerinde yapilan indirimlerin
bilgileri de yine bu sayfadan gorilebilir.

Masraflar: Bu sekmede faturaya ait masraf bilgileri oransal veya tutar olarak girilir.

Vergiler: Bu sekmede faturaya ait KDV bilgileri girilir ve olusan vergi rakamlari gorulur.
Ayrica KDV’den sonra indirim uygulanacaksa bu bolimden girilir.



Toplamlar: Bu sekmeden figin timine ait mal/hizmet, indirim, masraf, ara toplam, kdv,
brut toplam, kdv alti, genel toplam ve tevkifat tutarlar géruntilenir.

Toplamlar

MalfHizrnet Top. 176250 Satir MasraflarTop. 0.00 Brit Toplarn 1937.01
Kalem Ind. Top.1 3770 Genel MasraflarTop. 0.00 KD alt Ind. 0.00
Kalem Ind. Top.2 0.00 £ra Toplam 172460 KD Alt Bl 0.00
Satir Ind. Top. 0.00 KD Matrati 1724.80 Genel Toplam 1937.01
Genel ind. Top. 0.00 KDV Tutan 212,21 Tevkifat 0.00

Diizenleme: Bu sekmede faturayl diizenleyen, kontrol eden ve onaylayana ait bilgiler
girilir.

Baglantilar: Bu sekmede faturaya ait baglanti bilgileri gérintulenir.

Fis kalem bilgileri: Faturaya ait kalem satirlarinin islendigi grid bolimdur. Bu bolimde
faturada girisi ya da c¢ikisi yapilan stok ile ilgili bilgiler girilir. Miktar bilgileri, fiyat bilgileri,
iskonto ve kdv bilgileri, barkod bilgileri bu bélimden girilen bilgilerdir.

Fis toplam bilgileri: Faturaya ait toplam bilgilerinin gériintilendigi bolimdur.



Ornek Fatura Girisleri

|- WA| Alinan Stoklarin Faturasinin islenmesi

ilk olarak yeni fatura béliimiine girilerek 1. Aim Faturasi segilir. Sekilde gérildigi gibi
fatura doldurulur.

& Fatura | ETA BILGISAYAR/2012
oy e e S Panims Rl Pt R _[5]=
= & . = & =] [ * hd
ESC->Cks | Fl-Yardm | F2-»Kayt F3->lptal | Fé->Yazdr F7-»Fallis. | F8->Detay F11->Onceki | F12->Sonwaki
Fig Bilgileri IEk E\\g\\erl Adres E\Ig\\erll \ndmmlerl Masraflarl \/erg\lerl Tnplam\ar{ Duzenleme] Ea@\anmar‘
Fat Tarihi 01/03/2012 _EJ Cari Kod $.003 é‘ Kapai! Fatura |
Fatura No |AF-000001 Unvani EFE GIDA LTD. _ﬁ = itdl i
B.iglem No irsaliye Tarini EI KDV Dahit r
—
Evrak Mo Irsaliye Mo é‘ KOV Tevidian ::
Vade Tarihi Fall/irs Saati e
_@ _@I a1V Uygula O
Koo TPl |sToK KoDU |5TOK Citsi |sTok BRI [BARKOD KODU |MikTAR _ |MikTAR2  |FivaTTiPi  |Fivar [utan B
1 1-Stak Karh 3T-001 1KGBALDOPRING  ADET 20.000 250 50.00 1
z 1-Stok Karli ST-002 500 GR GAY ADET 25.000 1 450 112,50
3 1-Stok Karti 5T-005 NOHUT 1KG 1.5INIF  ADET 25.000 500 125.00
4 1-Stok Karti 8T-006 DOMATES SALCASI 1K KLO i 10000 0.500 200 20.00
5
G
7
7 v
ok l Fis Toplam
| ST-00BDOMATES wg{emfm Clcan BAKIVE ‘
KiLO 10.000 0.000 10.000
KASA 0.500 0.000 0.500
Tutar 20.00 0.00 20.00
Har.Adedi

Bilgiler girildikten sonra F2-Kayit tusu ile fatura kayit edilir ve F4-Yazdir tusu ile fatura
yazdirilir.

Hizmet Kartlarimn Tamimlanmasi ve Hizmet Faturas1 Kesilmesi

Hizmet Uretip bunun satisi yapiliyor ise hizmet kartlari agilmasi gereklidir. Bunun igin
Fatura-ll moduliine girilerek Kart Tanimlari/Hizmet Karti Tanimlari/Yeni Hizmet Karti
bolimiine girilir. Ayni stok karti agilir gibi hizmet karti tanimlanir.



(&7 Fatura I [ £TA BILGISA

..&EKartTamm\arl Servis  Yardimcilglemler Pencereler  Yardim

8- 9- 8- E-BE-8|
® ‘ D . B | o | = | « | *
ESC->Cls | Fl-=Yardm | F2-=Kapyt | F3->Iptal F4->Yazdir | F6->Kartlis. | F1i-=Onceki | F12->Sonraki |
- [ Ozel Kodiar —
Hizmet Kodu  [HIZ-001 | Ozel Kod 1

HizmetAdi |NAKL'NE HIZMET BEDELI Ozel Kod 2

Grup Kodu | ﬁ OzelKod 3

Barkod | ‘ Ozel Kod 4

EEEELL“J

Ozel Kod 5
 Aciklamalar rFivatiandirma:
Aciklama 1 Birimi

El

Aciklama 2 Katsay

Aciklama 3 Birim Fiyat

Toplam Fiyat

Agiklama 4

Aciklama 5

KDV Bilgileri Iskontolar rMuhasebe Badlants
KDV Kisim No 1 él] Isk1 (%) Hesap Kodu

KDV Dahil Mi? !ﬂ - KDV Harig ¥ Isk2 (%) Malivet Hesap Kodu

Isk3 (%) Yansima Hesap Kodu

Siparis Baglants
Temin Gin Sayisi

Hizmet karti tanimlanirken hizmet kodu, hizmetin adi yazilir. istenirse hizmet bir gruba
da baglanabilir. Filtreleme amaci ile bes adet 6zel kod ve bes adet serbest aciklama
verilebilir. Hizmetin birimi, katsayisi ve birim fiyati belirlenir. Hizmetin tutari, katsayi ve
birim fiyat carpilarak program tarafindan hesaplanir. Ayrica hizmet kartinda kdv ve
iskonto oranlari belirlenebilir.

LW B| Hizmet Faturasi Kesilmesi Ornegi

Hizmet faturasi kesilmesi icin yeni fatura bolimiine girilerek 3. Satis Faturasi segilir.
Dikkat edilmesi gereken nokta kart tipi olarak 2. Hizmet Kartinin belirlenmesidir. Kart
tipinde 2. Hizmet karti segilerek Kod bolimiinde liste alinirsa kargimiza hizmet kartlarinin
listesi gelecektir. Uygun hizmet karti secilerek fatura olusturulur. Satici koduna hizmetin
kimin tarafindan verildigi de yazilabilir.



_
~ Fatura [ ETA BILGISAYAR/2012] - [3- No:101 oo o |

& Fatura Raporlar Servis Vardimciislemler Pencereler Yardim [—T=]
(8- »- -8 8 H
e . : ; |
= & . H & = + »
ESC->Chkis | Fl->Yardm | F2-=Kayt F3->Iptal Fa->Yazdr F7->Fatlis. | F8->Detay F11->Onceki | F12-»Sonraki
Fig Bilgileri WEk B\Ig\led Adres Eilgileri] \ﬂdirim\erl Masraﬂar} \/erg\ler1 Tup\amlar] Du'zeﬂ\eme} Ea@laﬂtl\ar}
Fat Tarihi 0110312012 @ Cari Kod M-014 ﬂ Kapai! Fatura r
FaturaNo  [SF-000009 Unvani EYUP TICARET .ﬂ| il &
B.iglem No irsalive Tarihi KDV Dahil r
-
Evrak No irsaliye No KOV Tovidioh B
intat Faturs E
Vade Tarihi Fatilrs Saati =
15042012 3 OTV Uyguia C
KOD TP |sTokkopu | sTok cinsi |sTOK BiRIM_|RARKOD KoDU [MikTAR  [MiTARZ [FivATTIR |FivaT TuTAR B
1-Stok Karh ST-001 1 KG BALDO PRING ADET 20.000 2 4.00 go.00 LI
2-HizmetKarti |[FEUH]  EE||NAKLIYE HIZMET BEDEL  SAAT 1.000; 20.00 20.00
T »
s ok ] Fis Toplami
: . TUTAR
|ciren [wean ERAIE | Wal Toplami 100.00
Indirim Top. 0.00
Masraf Top. 0.00
KDV 18.00
Genel Top. 118.00

Bilgiler girildikten sonra F2-Kayit tusu ile fatura kayit edilir ve F4-Yazdir tusu ile fatura
yazdirilir.

W Eski Faturamin Bulunmasi, Degistirilmesi, iptal Edilmesi

Eski bir faturanin degisiklik yapilmasi igin ya da iptal edilmesi icin bulunmasi eski fatura
boliminden yapilir. Bunun icin Fatura/Eski Fatura bolimine girilir. Karsimiza gelen
arama ekranindan faturaya ait her hangi bir bilgi yazilarak F2-Arama tusu ile arama
yapilabilecegi gibi F7-Fig Listesi tusu yardimi ile butin faturalar listelenerek istenen
fatura aranip bulunabilir. Ayrica fis listesine gelen faturalar F8-Parametreler tusu
aracih@r ile filtrelenebilir. Ornegin F7-Fis Listesi tusuna bastimizda sadece satis
faturalarinin listelenmesini saglayalim. Bu seg¢im icin ilk olarak F8-Parametreler tusuna
basilir ve fig tiplerinden sadece satis faturasi isaretlenir.




3 Yardimci Parametreler

— Fig Tipi

01 - ALIM
| 0Z - ALIM IADE
v
104 - SATIS 1ADE

05 - ¥URT DISI SATIS
[ 06 - YURT DISI SATIS tADE
"] 07 - URETIME CIKIS

[ Tevkifat

EBIX

I 01 - Mormal
[ D2 - KD Tewkifath

0s - URETiMDEN SELIS — Kaynak Program — AckfKapal
| 09 - GIDER Iw| 03 - Fatura Iw] 01 - Acik
110 - GELIR v 0B - Irsaliye w1 02 - Kapal
vl 17 - Siparig
— Muhasebe — Basim — Mormal/Iptal

v 01 - Muhasebelesen
v 02 - Muhasebelesmeyen

w01 - Basimayan
v 0z - Basilan

w01 - Mormal
0z - Iptal

"~ (7
o = |)
ESC-=Cikig F1-=Yardim

F2->Tamam

F2-Tamam tusuna daha sonra

A Fatura Listesi

F7-Fis Listesi tusuna basilarak liste istenir.

Gérinim  Sahalar  Sorgu Yardimo Islernler

G Dol | gk | B~ 5 || FATFISCARKOD | 1]
Fiz Tarihi |Fiz Tipi [Cari Kodu Cari Unvan Fatura Mo |Fis Ref.hGenel Toplam iptal E/H|C »
|4 18/04/2006 |SATIS MUTLU GIDA LTD.STi.
12/04/2006 SATIS 120004 FATIH GIDA LTD.STi 9852145 3 1937.01 1
o
< | >

polém Sirar 2 - 1 istenen Sra éaylsu Tam Siralar Son Gancelleme: 19,04, 2006 19:31:08

Goruldugu gibi sadece istenen fatura tipleri listeye geldi. Degisiklik yapiimak istenen ya
da iptal edilmek istenen fatura segilerek istenen islem yapilabilir.

|:% Toplu Fatura Yazdirilmasi

istenirse kesilen faturalar tek tek yazdirilabilecegi gibi toplu olarak da yazdirilabilir. Bu
islem icin Fatura moduliinden Fatura/Toplu Yazdirma boélimune girilir. Girilen bélimde
tarih, fatura numarasi, cari bilgileri, 6zel kodlar veya fatura genel toplamina goére kriter
verilerek toplu yazdiriimak istenen faturalar belirlenebilir. Ayrica kistasi verilen faturalarin
tek tek onaylanmasi ya da ayrica listeden de secilmesi saglanabilir.



Faturalar i¢in Otomatik Fatura Numarasimn Verilebilmesi

Satis faturasi olsun, alig faturasi olsun butiin fatura tipleri icin ayri ayri otomatik fatura
numarasi verilmesi saglanabilir. Bu islem igin ilk olarak Fatura moduliinden Servis/Sabit
Tanimlar/Evrak No Tanimlari bélimine girilir. Bu bélimde asagida goruldigu gibi 6n
taki, baslangi¢c numarasi ve hane boyu bilgileri belirlenir.

Evrak No Tammlari E|
Sira MO |ACIKLAMA ‘C')N TaKI ‘Evnnx NO |H.¢\NE B ‘
1 Satis Faturalan F- 124 412 ]
2 Ahs Faturalan aF i 4?35 )

® | » | HE

ESC->Cikig F1-=Yardim F2->HKayit

Daha sonra Fatura modili Servis/Sabit Tanimlar/Fig Tip Tanimlari boélimine girilerek
tanimlanan bu evrak numaralari fatura fislerine atanir.

A Fatura Fig Tip Tammlamalar

MO FIZ TIP KODU FI TIP ACIKLAMASIIZLEM TIPL |OMAY |EYRAK MO |DIZAYN DOSYA|MUH.GRUP KJSTOK FIS TIPI (CARI FI1$ TIH
1 ALIM ALIM FATURASI 1-Als/Girig | 1 fat_fatural.edi FATMUHGRP 2 4
2 ALIM IADE ALIM IADE FATURASI 2-SangiCikig i 0 rat_faturatl.edf FATMUHGRP 1 4
3 SATIS i YURT II;I SATIS .FATU 2-SangiCikig @ 2 ........... éj[at_fatllmte(lf FATMUHGRP 3 4
4 SATIS IADE YURT ICI SATIS IADE 1-Ahg/Girig & 0 rat_faturat.edi FATMUHGRP 10 4
2 HRTOS SRl WAL 5 Kullanilacak Evrak No Grubunu Belirtiniz 2 4
6 YURT DISI SATIS iADl“—'RT DIsls Gorinim  Sahalar  Sgrgu Yardimo Islemler 2 4
7 URETIME CIKIS URETIME CH[ Tsira no [Agiklama [&n Taki[Evrak No [Hane Boyu] = i 1
5 URETIMDEN GELIS  URETIMDEN 1 Ais Faturalari  AF- 2 6 6 1
2 GIDER GIDER FATU _n‘ @ 2 1
10 GELIR GELIRFATURAST  ZSatigGIkIg  [] 2 fat_faturat.edt FATMUHGRP 3 1

£ >

& 3 o
ESC->Cilag F1->Yarcim F2->Kaydet

Goruldugu gibi satis faturasi icin iki numarali evrak tipi belirleniyor.



Faturadan Alabilecegimiz Raporlardan Bazilari

Fatura ile ilgili raporlari Fatura modiili igerisindeki Raporlar béliminden alabiliriz.

I:WA| Fatura Listesi

Bu rapordan kesilen bitln fatura tipleri ile ilgili faturanin genel bilgilerini iceren rapor
alinabilir. Rapor listeleme araliklari diger raporlar ile ayni mantiktadir. Rapor ciktisini F3-
Saha Boylan yardimi ile dizayn edilebilir. F8-Parametreler yardimi ile rapora ¢ikacak
fatura tipleri filtrelenebilir. Ayrica rapor ¢iktisi F5-Excel ile Excel’e aktarilabilir. Rapor
ciktisi goriintilendikten sonra mail olarak da gonderilebilir.

38 Fatura [ ETA BILGISAYAR 2006 ] - [Fatura Listesi]

&2 Fatura Raporlar  Servis  Vardime Islemler  Pencereler  vardim -5 x
[0 -2 =- 5 8 ®
1.DEGER: [2.DEGER:
b 010172006 = SRR 24/04 /2006 [=] =
Cari kadu 120 001 = Catri Kodu 120 010 = ESC_=Cikis
Uriear = Urvar e G
Fatura No Fatura Mo i
- - F1->Yardim
B.Islem Mo B.islermn Ho e —
Evrak Mo Ewrak Mo
eIy 01/05/2006 =) ades 21/05/2006 F2->Gariintiile
Gernel Toplam Genel Toplam
Fig Gk 1 = Fig Ok 1 A F3->Saha Boy.
Fis G2 A& Fis ©.K.2 Y §§§
Fig O.K.2 iﬂu Fig COLE.Z &M
< s F4->Yazdir
Referans No Referans Mo
[ Siralama
B |saHa abp1 |SIR.SEKLI || cari kKodu
1 |FATAISTAR 1-Artan Depo Kodu
2 = Parti Koclu
3 Oderne Plan Kodu
2 SaticifPlasiver Kodu
= ~
T Masraf Merkez Kodu
Dider Eilgiler F8->=Paramet.
Makli vekiin I~ Tarih &ra Toplarm = | Isyeri Kodu =5

|V.W®] Fatura Baglant1 Listesi

Bu rapordan kesilen faturalarin baglantili oldugu moddller ve bu baglantilarin referans
numaralarini iceren rapor alinabilir. Ozellikle faturalarin kontrol edilmesinde kullanilacak
bir rapordur. Ornegin cariye baglanti yapilmamis ya da muhasebeye baglanti
yapilmamis faturalarin listesi bu rapordan alinabilir. Listeleme araliklari diger raporlar ile
ayni mantikta caligir.



|:WR] Fatura Hazirlama Listesi

Bu rapordan faturalari hazirlayan, onaylayan ve kontrol edenlerin listesini iceren rapor
alinabilir. Listeleme araliklar diger raporlar ile ayni mantikta galisir.

| .V Fatura Kalem Listeleri

Fatura kalem listelerinden faturada bulunan mal/hizmet kalemlerinin detaylarini da iceren
rapor alinabilir. Listeleme araliklar ve parametre mantigi diger raporlar ile ayni mantikta
calisir.

LW irsaliyelerin Kesilmesi ve Faturalanmasi

]rsaliyelerin kayit edilmesi, faturalarin kayit edilmesi ile tamamen ayni mantiktadir.
Irsaliyeler kesildiginde sadece stok programi ile entegre olur faturalastiktan sonra cari,
muhasebe, kapali olup olmamasina gore de kasa ve banka modiilleri ile entegre edilirler.
Ayni fatura da oldugu gibi irsaliyeleri sisteme islemeden once irsaliye tiplerinin saha
tanimlamasi yapilarak irsaliyeye girildiginde hangi kolonlarin ¢ikip ¢ikmayacagi
belirlenerek kullanima uygun olmayan alanlar kaldirilir.

LB irsaliyenin Faturalanmas

irsaliyeler tek tek faturalanabilecegi gibi toplu olarak da her bir irsaliyeden bir fatura
olusturulabilir. Ayrica birden fazla irsaliye toplanip tek fatura olusturmak da mimkundur.

LE®) Eski irsaliyeden Faturalama

irsaliyelerin tek tek faturalanmasi icin faturalanacak irsaliye eski irsaliye bolimiinden
bulunarak F5-Faturalama tusuna basilir ya da F8-Detay’dan faturalama segilir.



3 Fatura Bilgileri

rDizenleme Bilgileri

Fatura Tarhi [25/04/2006 B || cari kod 120 003 | X
Fatura Mo Urwars FERAH GIDA LTD.STI [ | =t
B.Islem Mo frsaliye Tarihi [€5/04/2006 (f?

Evrak No |:| Trsaliye Mo [51-000001 ‘ FlsYardim
e Fat. firs.5aati 15:24 ]

KDV Vadesi a F2-(Iet
Acklamalar (Crzel kadlar

2oklara 2 | | Fig CLK.2 _—
Hazirlayan | ﬁ | | ‘

Kontrol Eden | ﬂ | | ‘

Cnaylayan | ﬂ | @ | ‘

Gelen ekran uygun sekilde doldurulduktan sonra F2-Kaydet ile faturalastirma iglemi
tamamlanir.

LK) irsaliyeyi Tekli Faturalama

Bu bdlimden faturalanacak irsaliyelerin her biri igin ayri ayn fatura olusturulur. Listeleme
araliklarina faturalanacak irsaliyeler ile ilgili degerler girilir. Istenirse faturalanacak
irsaliyeler teker teker onaylanarak faturalanabilir.

LR irsaliyeyi Toplu Faturalama

Bu boliimden faturalanacak irsaliyeler listeleme araliklarina gore ve her bir cari kart icin
toplu olarak faturalanir. Ornegin bir cari kart igin girilmis (¢ ayri irsaliye igin bu bélimden
tek bir fatura olusturulur. Listeleme araliklarina faturalanacak irsaliyeler ile ilgili degerler
girilir. Istenirse faturalanacak irsaliyeler teker teker onaylanarak faturalanabilir. Ayrica
faturalanacak irsaliyelerin ayni olan satirlari olusan faturada toplanabilir.



SIPARIS

Bl Satis/Ahs Siparis Fisinin Kesilmesi

Siparig girisi temel anlamda fatura kesilmesi ile ayni sekilde yapilir. Siparis figleri siparis
acma figleri ve siparis kapama figleri seklinde iki ana fis tipinden gogaltilir. Ornegin bir
satis siparisi islenecegi zaman Satis Agma fis tipi segilerek islem yapilir. Bu satis
siparisinin teslimi ise Satig Kapama fisinden girilerek yapilir. Fislere girmeden 6nce
daha once fatura ve irsaliyede oldugu gibi fis saha tanimlarinin ayarlanmasinda fayda
vardir. Bu iglem igin Siparis modiliinden Servis/Sabit Tanimlar/Saha Tanimlan
bélimiine girilir ve istenen siparis fis tipi secilerek saha tanimlari yapilir.

SN BB| Satis ya da Als Siparisinin islenmesi

Siparis girisi islemi alis olsun satis olsun ayni sekilde islenir. Alis siparisi kesilecegi
zaman Alis Agma fisi secilir. Satis siparisi kesilecedi zaman ise Satis A¢ma Fisi
secilmelidir. Satis siparisi kesildigini distnelim;

Siparis modulinden Siparis/Yeni Siparis bolimine girilerek fis tiplerinden 3.Satig
Acma fis tipi segilir. Fis tipi secildikten sonra fatura ya da irsaliye ekranlar ile hemen
hemen ayni siparis ekrani gelir. Siparis girisi fatura ve irsaliye gibi yapilir. ilk olarak cari
hesap kodu belirlenir ve siparisi alinan stoklar kalemler bélimtne yazilir.

® | ¥ | @ .| H# & | B | & ., e

ESC->Clkig F1->Yardm F2->Kayit F3->Iptal F4->Yazdr F7->Sip.lis. | F8->Detay F11->Onceki | F12->=Sonraki

Fig Bilgilen IEk Eilgilerl Adres Bi\giler\} indirimlerl Masraﬂar] Verg\leﬂ Tup\am\ari D'uzeﬂ\eme] Ea@\aml\arl

Sip.Tarihi 06/02/2012 @ Cari Kod M-008 _ﬂ Rezerve Ayirma I3
Sip.No SA-000002 Unvani =3
AL El| | xovpani [
Blglem Mo Termin Tarini || saat o Tesimatta Vol I
Fwak the Gecerli Tarih Bl saat @ 2
Vade Tarihi =i | bl Uygufa 0
..@J Kesin Tarih Bl saat @[ | KapahiPesin) Siparig mi [~
B KOD Tipi 15100( KODU |5mK Ccinsi |ém>( BiRiM ‘BARK{)D KoDU |MLKTAR ‘MIKTAR 2 ‘F!YAT il |FIYAT TUTAR |ozEL koD | -
1 1-Stok Kari  ST-001 1KG BALDO PRING  |ADET 10.000 2 4.00i 40.00 [
E3 1-Stok Kart  ST-002 500 GR FILIZ GAY ADET 15.000 2 7.00 105.00;
E B
4
s
B '
Cari l R | Fis Toplami
" TUTAR
W-008/KOZA TICARET _ |BORG ALACAK iR [ = Toplam 145.00
| Tutar 1256.70 1144.20 1250 Mo 0.00
Har Adedi 5| 5 IMasraf Top. 0.00:
KDV 26.10

Genel Top 171.10




Siparig figinde farkli olan alanlar termin, gegerli ve kesin tarih ve saat alanlan siparigin
durumuna gore doldurulur. Ozellikle Gzerinde durulmasi gereken alanlar rezerve ayirma
ve teslimatta karsila flaglaridir.

Rezerve Ayirma: Siparis A¢gma fislerinde bu parametre isaretlenirse fis Uzerindeki stok
ve cari kartlarina ait rezerv deg@erleri dizenlenir. Bu sekilde bakiye kontrollerinde bu
rezerv degerlerinin gdz 6ntine alinmasi saglanir.

Teslimatta Karsila: Bu parametre isaretlenirse diizenlenen agma sipariginin teslimatta
karsilanabilir oldugu belirtiimis olur. Kapama sipariglerinde, teslim edilecek siparisler
arasindan sadece bu parametresi isaretli olan siparigler segim ekranina gelir. isaretli
olmayan siparisler icin kapama siparisi diizenlenemez, dolayisi ile teslim edilemezler.

Bunun yaninda kalemler bolimiinde bulunan Teslimat Takip No bolimu siparisler kayit
edildiginde olusur. Her bir stok kalemi i¢in ayri birer numara otomatik verilir ve siparisin
teslim islemleri bu numara Gzerinden yurur ve takip edilir. Yine kalemler béliminde her
bir stok icin termin tarihi ayr ayri belirtilebilir. Teslimat Durumu ve Teslim Tarihi ilgili
kalemdeki siparisin teslimati tamamen gergeklestiginde program tarafindan otomatik
doldurulur.

Siparis kayit edildikten sonra herhangi bir stok icin rezerv durumunu kontrol edelim. Bu
kontroll raporlardan yapabilecegimiz gibi siparis fisi izerinde iken F8-Detay/Stok Detay
Bilgi’den stok kartina ait detay bilgi sayfasini agarak da gorebiliriz. Acilan sayfada Genel
Dagihm Sekmesi segilir.

| &7 Stok Kart Degerleri

Stok Kodu |smo1 ‘

Stok Cingi |1 KG BALDO PRING

Toplam] Aylik Degerler  Genel Dagiim ]

 Rezerve Miktarlar

Siparis Alig 0.000 |Sat|§ | 10.000 |Bakiye | - 10.000 ‘
Uretim Girig [ 0.000 |oks [ 0000 |pakiye | 0.000 ‘
Stok Giren | 120.000 |gn<an | 109.000 |E|akiye | 11.000 ‘
Toplam Giren | 120.000 |[;n<an | 119.000 |Bakwe | 1.000 ‘

| - Miktar Kontralleri

Kritik Bakiye(a-b)
Optimal Seviye(c)

Optimal Bakive(a-c)

0.000

 Fivatlar

En Ucuz Satig
En Pahali Satig

YAO Fiyat

Muhtemel Miktar(a) En Ucuz Alig
itk Sees) o EnPahali Al

=
x (2 l)
- =
ESC=Cikig F1->Yardim




Goruldugu gibi stok kartinin bakiye degeri fillen 11 birim olmasina ragmen 10 birim satis
siparisinden dolayi 1 birime dismustur.

S ®  Siparisin Teslim Edilmesi

Siparis teslim edilmesi ya da teslim alinmasi yine ayni sekilde yapilir. Satis siparisinin
teslim edildigini distinelim. Bu durumda ;

Siparis modulinden Siparis/Yeni Siparis bolimine girilerek fis tiplerinden 4.Satis
Kapama fis tipi secilir ve ayni satis agma fisinde oldugu gibi kapama fisi karsimiza gelir.
Kapama figlerinde teslim edilecek siparigler stok bazinda teker teker belirlenebilecegi gibi
siparis fisi bazinda toplu olarak da belirlenebilir.

Teslim Edilecek Stoklarin Tek Tek Belirlenmesi : Kapama fisine girildikten sonra cari
hesap bilgileri doldurulur ve kalemler boliminde Teslimat Takip No hanesindeki liste

butonuna ﬁll basilarak ilgili cari hesap icin bugiine kadar alinmis siparisler listelenir.

| & siparis Agik Hareketler Li o
Gérdndm  Sahalar  Sorgu !asdimcli;?emker
S D-sfy (B-O-BS

|sPHARTAR == [sPHaRcarkoD  ~| |

Takip o ¢ CinstAgiklama Birim

I3 01022012 2 5 ST-000007 1 1KG BALDO PRING
| |o103r2012 w008 SA000004  ST-000008 1ST-004  SIZMAZEYTINYAG 1KGADET = 15.00 0.00 1500 |2
| |o10z2012 w-00s |SA-000004  ST-000009 1/ST-008  |KURU FASULYE DERM,ADET | 15.00 000 1500
| |o103r2012 w008 |SA 000004  ST-000010 1ST-002 KIRMIZIMERCIMEK® ADET = 10.00 000 10.00
<[] r
Toplam Sira: 4 - 1 / Secilen: 0 [Istenen Sira Sayist: Tam Siralar |Son Giincelleme: 01.03.2012 10:12:58 é‘l‘

Gelen liste ekranindan, hangi siparisler teslim ediliyorsa Ctrl tusu basili iken Mouse ile
isaretlenerek siparigler belirlenir.

Siparig Atk Hareketler Li =

Goranum  Sahalar  Sorgu  Yardimen Islemler
P-4y B0 BB
[sPrarTAR Bl =il
i [ Takip No
k4 01/02/2012 SA-000004 |ST-000007 ST-001
[)1!‘(]31'2[H2 M-008 SA-000004  ST-000008 1 8T-004  SIZMA ZEYTINYAG 1 KG ADET 15.00 0.00 15.00 |

[B 011032012 SA000004 |ST-000008 KURU FASULYE DERM 15.00
[B 010312012 SA-000004 |S5T-000010 | 1| KIRMIZIMERCIMEK @ [ADET | 1000]  0.00] 10.00

CR | 3

Toplam Sira: 4 - 1/ Segilen: 3 [Istenen Sira Sayist: Tiim Siralar [Son Giincelleme: 01,03.2012 10:12:58




J Tamam butonuna basilarak segilen siparisler fise aktarilir ve fis kayit edilir. Bu
durumda fis kayit edildikten sonra rezerv miktarlar teslimat durumuna goére yeniden
program tarafindan diizenlenir bunun sonucunda stoktan herhangi bir disls/artis ya da
cari hesaba borg/alacak degeri aktariimaz. Ayrica ilgili stok icin teslimatin tamami
yapilmiyorsa miktar degeri disurilebilir. Bir sonraki teslimatta sadece kalan miktar
karsimiza gelecektir.

Stoklardaki disus ya da artis siparisin irsaliye ya da faturasi olusturulduktan sonra,
carideki ve muhasebedeki bor¢ alacak degeri aktarimi ise siparisin faturalanmasindan
sonra gergeklesir

Teslim Edilecek Stoklarin Cari Bazda Toplu Belirlenmesi : Ayni sekilde siparis
kapama fisine girilerek cari hesap bilgileri doldurulur ve F8-Parametrelerden , Toplu
Siparig Karsilama segilir. Bu durumda secilen cari hesap ile ilgili olan daha 6nceden
kayit edilmis siparis figleri listelenir. Ayni sekilde Ctrl tusu ile birlikte siparis fisleri
isaretlenerek kapama fisine aktarilir. Ayrica ilgili stok igin teslimatin tamami yapilmiyorsa
miktar degeri dusurdlebilir. Bir sonraki teslimatta sadece kalan miktar karsimiza
gelecektir.

Siparis kapama gerceklestiginde rezerv miktarlari da bu yonde program tarafindan tekrar
dizenlenir.

SNK  Siparisin Faturalanmas / irsaliyelestirilmesi

Siparis kapama yapildiktan sonra siparis fatura ya da irsaliye ile teslim edilebilir. Bu
islem kapama figlerinden yapilabilecegi gibi tekli ya da toplu fatura/irsaliye béliminden
de yapilabilir.

Siparis Kapama fisinde iken F8-Detay tusuna basilarak faturalama ya da irsaliyeleme
bélimlerine ulagilabilir. Ayrica F5-irsaliye ve Shift + F5 Faturalama kisayol tuslari ile de
bu islem vyapilabilir. Faturalama ya da irsaliyeleme denildigi zaman program ayni
irsaliyenin faturalasmasindaki ekrana benzer bir ekran karsimiza getirir ve ayni mantikta
islem gerceklestirilir.



A Fatura Bilgileri

Fatura Tarihi  |01/05/2006 ety 120 005 £ f/
Fatura Mo 634644 Urar 'S GIDA LTD. 5Ti ESC->Cikig
B.Islermn Mo Sk-000002 Siparis Tarihi 01/05/2006 | \/‘_.’-h

Euwrak Mo |:| Sipari No 5k-000002 F1->Yardim

vade Tarihi frsaliye Tarini 01/05/2006 1

KDV Vadesi Irsaliye Mo 453356| . > »

frs.fFat. Saati 18:57 @ —_—

rAgiklamal Ozel Kodlar

acikama 1 | | Fis (1.1 F8-=Detay Bilgi

Aciklarma 2 | | Fig 0.K.2

Aciklama 3 | | Fig CLK.3

rDizenleme Bilgileri

Hamrlayan  [B.Y ] [n1/05/2008 |

- !!! ||

Kontrol Eden |A-Y ﬂ |Dl,’DS,‘2DDE| |Tes|imata Uygundur,
Onaylayan | ﬂ | |

Goruldugu gibi faturalama sirasinda gelen ekran uygun sekilde doldurularak F2-Kaydet
tusuna basilarak ile igslem tamamlanir.

irsaliyeleme islemi gergeklestiginde mallar stoklara igler, faturalama gergeklestiginde ise
hem stoklarimiza isler, hem de cari ve muhasebe bilgileri olusur.

N KB| Siparisin Tekli Faturalanmasi / rsaliyelestirilmesi

Bu islem igin Siparig/Tekli Fatura, Tekli irsaliye bolimiine girilir. Listeleme araliklarina
uyan her bir siparig kapama fisi icin ayn bir irsaliye ya da fatura olusturulur. Gerekli
kistaslar verildikten sonra F2-Igslem tusu ile igslem baslatilir.

N &® Siparisin Toplu Faturalanmas / irsaliyelestirilmesi

Bu islem igin Siparig/Toplu Fatura, Toplu irsaliye bélimiine girilir. Bu bdlimde
listeleme araliklarina uyan siparis kapama fisleri cari kodu bazinda gruplandirilir ve cari
kodu ayni olan her bir siparis grubu icin tek bir irsaliye ya da fatura olusturulur. Gerekli
kistaslar verildikten sonra F2-islem tusu ile islem baslatilir.



KASA

Kasa Kartlarinin A¢ilmasi

Mevcut kasalarimizin bilgilerinin takip edilmesi Kasa modilinden yapilir. Kasa
bilgilerinin takibi icin ilk olarak mevcut kasalarimiz icin birer kart tanimlanir. Bu islem
Kasa Modiilii Kasa Karti/Yeni Kart boliumiinden yapilir. Bu bdlime girildiginde kasa
bilgilerini tanimlayabilecegimiz iki sayfadan olusan bir ekran gelir. Kayit islemi cari karti
aclimasi mantiginda yapilir. Kasa kodu ve kasa ad: bilgileri yazilir. Kontrol bilgilerindeki
tarih kontroli ve kasa ters bakiye kontroli bilgileri c¢alisma icin 6nemli
parametrelerdendir.

r.«;ﬁ Kasa [ ETA BILGISAYAR/2012 ] - [Kasa Karti { KASA-1/ MERKEZ KASA } ]
& KasaKarh  Kasa Hareket Fisi Raporlar Servis  Yardima fgIEmIEr Pencereler Yardim _ =] x]
9-v-s-EFEE BEEB®
® | @ = & | = | = | < *
ESC-=Clks | Fi->Yardm F2-=Kayit | F3-=Iptal Fa->Yazdr | F6->Kartlis. | F8-=Det.Bilgi | Fil-=0nceki | Fi2->Sonraki |
1 ] I‘Ek Bllglleri
~ Ozel Kodlar
Kasa Kodu [KASA-1 | Ozl Kod 1 ﬂ
KasaAdi  |MERKEZ KASA Ozel Kod 2 | &
KasaAdi 2 Ozel Kod 3 w
KasaAdi 3 Ozel Kod 4 ]
Yetil MEHMET EFE Ozel Kod 5 [ &
Yetkili 2 [ Kontrol Bilgileri
Yetiili 3 CalgmaKontoli  [L-fznver v
~Tarih Bilgileri Kasa Ters Bakiye m
Son Tahsilat Tarini 1000222012 [5]] Tarih Kontroli [o-Kontral vok  ~|
Son Tediye Tarihi 10/02/2012 En Az Tutar 0.00
Son Onay Tarihi En Fazla Tutar 0.00
 KASA-1/MERKEZ KASA
|50R(; |ALACAK BAKIVE
Tutar 519.20 475.00 4420
Har.Adedi 3 2 1

Kasa Fislerinin Kesilmesi (Nakit Tahsilat, Odeme vb.)

Kasaya nakit girisi ya da kasadan 6deme islemi kasa fislerinden yapilir. Daha 6nceki fis
mantiginda oldugu gibi tanimlanmis fis tipleri vardir ve fisler ayni mantikta hazirlanir.

Kasadan fig girisi yapiimadan 6nce daha 6nceki fis tiplerinde oldudu gibi fislerin saha
tanimlari yapiimahdir. Bu islem icin Kasa modilinde Servis/Sabit Tanimlar/Saha



Tanimlari bélimune girilir ve ilgili fis tipi segilerek istenen ya da istenmeyen alanlar
belirlenerek tanimlama kayit edilir.

Kasa hareketleri icin Kasa modiiliinden Kasa Hareket Fisi/Yeni Fig bolimne girilerek
ilgili fis tipi segilir. Fise girildiginde fis (i¢ ana bolimden olusur.

Fis ust bashk bilgileri: Kasa hareket fisine ait fis tarihi, evrak no, kasa kart kodu, karsi
kasa kart kodu, fis 6zel kodlari ve muhtelif ek bilgilerin belirtildigi ve goruntilendigi
bolimdr.

Fis kalem bilgileri: Kasa hareket fisine ait kalem satirlarinin islendigi grid bolimuduir.

Fis toplam bilgileri: Kasa hareket fisine ait toplam bilgilerinin gorintilendigi bélimdur.

& — v
&1 Kasa Karti Kasa Hareket Fisi  Raporlar  Servis ‘f’grdlmmfglemler Pencereler  Yardim _ &)=
9 - 9-e-|EFEE|BE® =
| & [ > [ @ B | & . B & .| ¢ | 3
E5SC-=Chis | Fi-zYardm | F2-=Kant | F3-zIptal Fa-=Yazdr | F7->Fislis. | F3-=Det.Bilgi | Fil-=Onceki | F12-=Sonraki |
Fig Bilgileri 1Ek Elilgilerl D'u'zen\eme1 Ba@\ant\larl
Ozel Kodlar
Fig Tarihi 01/03/2012 @j Kasa Kodu |KASA—1 £5 | Fis O.K.1

Evrak No 1 KasaAdi [MERKEZ KA SA = || Fis ok2

| = |istemcinsi ]EAR% KoD 'ICARi Onvan i |EVRAK N |AckcLama "'Bong |52£L K~
IE] 02 - NAKIT M-001 EREN GIDALTD.STI.  |145 1478 nl.fat mahsuben 1000.00 (i
;2 02 - NAKIT M-002 ATILIM GIDA 146 Elden tahsilat 500.00

53 02 - NAKIT M-003 YILMAZLAR LTD $T| 147 854 nl makbuzile 750.00

B -

Fig Toplami
Kasa ]CE” | BORC ALACAK

KASA-1IMERKEZ KASA |BORG ALACAK BAKIVE | | 2250.00 0.00

Tutar 276920 475.00 229420
Har Adedi {5 2 4




Ornek Kasa Fisleri

;WA | Kasa Devir Tutarlarimin Girilmesi

Bu islem icin Yeni Fis bolimine girilerek bir numarali Devir Fisi segilir.

@eﬁ Kasa [ ETA BILGISAYAR/2012] - [1.
Edﬂ Kasa Karti Kasa Hareket Figi Raporlar Servis Yardimcilslemler Pencereler Yardim
[8-19- - IEFE S 38

: B e B B

-
F2sKapt | F3-slptal F4->Yazdr | F7-»Figlis. | F8->Det.Bilgi

] | 3 > T
ESC->Cihkis | Fi->Yardm

- £
| F1i->Onceki | Fi2-=Sonraki |

Fig Bilgileri IEk B\Ig\leri D'u'zenlemel Ea@\antllarl

Ozel Kodlar

Fig Tarihi  [01/0312012 Kasa Kodu | = Fig O.K1
EvakNo1 |MA-000001 KasaAd | = || Fis 6k2
| B |istemciusi |usuxonu KASA ADI ‘E\.’RAKNO ‘A(}KLAMA |EOR§ |ALMAK |«
| =
E 07-DEVIR KASA1 T3 MERKEZ KASA 2012 Kasa Agilig Devri 1500.00 L
(3 07-DEVIR |KASA-2 SUBE KASASI 2012 Kasa Acihg Devri | 2000 UU.
I
13
| —
4
|
B
|
R &
<&
T ﬁEToplaml

Kasa |Ca” | BORG ALACAK

Jporg orerrr s i L 3500.00 0.

Ornek fiste gériildiigi gibi yilbasi devir degerleri 07-Devir iglem cinsi ile girilir. Dikkat
edilirse fis Ust baslik bilgilerindeki kasa kodu bos birakiimasina ragmen kalem
satirlarinda birden fazla kasa karti secilerek farkl kasalarin devir degerleri girilmistir.



|{¢:¥%&W¥] Cari Hesaptan Nakit Tahsilat isleminin Girilmesi

Bu islem igin Yeni Fis bolimune girilerek iki numarali Tahsil Fisi segilir.

—

& Kasa [ ETA BILGISAYAR/2012] - [
‘Sﬂ Kasa Karti  Kasa Hareket Fisi  Raporlar  Servis ‘f’grdlmmf;lemler Pencereler  Yardim
8- 9-2-|FF 2|8 H
% | : | . = | & ,I B ‘ iy v| L) | L 4
ESC->Clhas Fi-=Yardm F2-=Kayit | F3-=Iptal Fa-=Yazdr | F7->Fislis. | F3-=Det.Bilgi Fii-=Onceki | Fi2->Sonraki
Fig Bilgileri |Ek Elilgilerl D'u'zen\emel Ba@\ant\larl

g

Ozel Kodlar
FsTarini  [01/032012 [ || Kasa Kodu [kasa =] Fis 0.K1
Evrak No 1 Kasa Adi [MERKEZ KA SA & || Fsoxz
| = |istemcinsi |CAR4'KOD |CAR|' nvANI |EVRAKMO ACKLAMA ‘BORQ |62EL K ~
1 02 - NAKIT M-001 EREN GIDALTD.STL. 145 1478 nl fat mahsuben 1000.00 4
2 02 - NAKIT M-002 ATILIM GIDA 146 Elden tahsilat 500.00
3 02 - NAKIT 1-003 YILMAZLAR LTD.STI. 147 854 nl makouzile 750.00
iq -
RS
s
! =
[l b
T Fig Toplami
Kasa |c3,i | BORC ALACAK
KASA-1IMERKEZ KASA |BORG ALACAK BAKIVE L 225000 0.00

Tutar 2769.20 475.00 229420
Har Adedi {5 2 4

Ornek fiste gériildiigi gibi islem cinsi olarak 2.Nakit belirlenmis ve birden fazla cari kart
tek bir kasa fisinde segilerek tahsilat islemi yapilmistir. Dikkat edilirse tahsil fisinde saha
tanimlari belirlenirken sadece borg hanesi agiimigtir.



LeKF Kasa Virman Fisi Ornegi

Bu islem icin Yeni Fis bolimune girilerek bes numarali Virman Fisi segilir.

F'ej Kasa [ ETA BILGISAYAR/2012] - [ 5-VIRM
(94-12- &-|EE S 85806 3|
& | @ g . = & | B | = . €« | *

ESC->Chis | Fi-=Yardm F2-=Kayit | F3-=Iptal F4->Yazdir | F7->Fislis. | F8-=Det.Bilgi | F11->Onceki | F12->Sonraki |

Fig Bilgileri 1 Ek Elilg\lerl Diizenleme 1 Ba@lanlllar]

OZEI KDdIEI' T}
Fig Tarihi 0110312012 Kasa Kodu |KASA-1 = | Fig G.K1

Evrak No 1 l:| KasaAdi [MERKEZ KAsA || Fsok2
Evrak Mo 2 l:l Kargi Kasa Kodu |KASA-2 _ﬁ| Fig OK3
Ewrak Mo 3 l:l KargiKesaAdi  [SUBE KASASI =

B [memcisi |EVRAK NO |A§ﬁ(LAMA [EOR(; |-ALACAI( JEZEL KD -
| 102 - NAKIT Merkez kasadan Sube kasaya virman iglemi 1200.00 |
B
&
5
P =
4 [ 3
I ~Fis Toplam
Kasa ] cai | BORG ALACAK
KASA-1IMERKEZ KASA |BORG ALACAK BAKIVE | L 1200.00 0.00
Tutar 4 269.20 475.00 379420

Har Adedi 7 2 5

Ornek fiste dikkat edilirse diger figlerden ayri olarak hem kasa kodu hem de karsi kasa
kodu bélumleri vardir. Virman yapilacak kasa kodlar bu bélimlere yazilir ve borg/alacak
durumuna gore virman islemi yapilir.

Kasa ile ilgili Raporlardan Bazilar
Kasa Defteri

Bu rapordan listeleme kistasinda belirtilen kasa kartina ait hareketlerden olusan kasa
defterinin dokimu alinir. Dokimu istenen kasa kodu belirlenir. Istenirse onayli dokim
alinabilir.



3 Kasa [ ETA BILGISAYAR 2006 ] - [Kasa Defteri]

& KasaKart KasaHareket Fisi Raporlar  Servis  vardmo islemler  Pencereler  “tardim
#l -2 B E S B E B H
— 1.DEGER — 2.DEGER
X
Tarih 08/05/2006 | caisafryry ] Tarih 0B/05/2006 S aciaaivyyy 1l escociks
(7
Kasa Kodu [100 co1 ] || Her =tn veni Sayfa [ F1->Yardim
Kasa Adi [MERKEZ Kase ‘ CHialhat e Gl r
onay
eyl bakim L F4->Yazdir
Cnay Tarihi l:l[ GG/BAS YT ] =
sF4->Sec.Yaz.

L. W: ¥ Kasa Bakiye Listeleri

Kasa bakiye listeleri kart bakiye listesi, aylik bakiye listesi ve genel bakiye listesi adi
altinda U¢ ayn rapordan olusur. Bu raporlar kasa bakiye degerlerinin dokimunu igerir.
Aylik ve genel bakiye listelerinde tarih kistasi verilebilir.

NO:W R Kasa Ekstresi

Kasa ekstresinden, ilgili kasa kartinin borg/alacak rakamlari detayli olarak alinabilir.
Diger raporlarda oldugu gibi listeleme kistaslar verilerek dokime ¢ikacak bilgiler
sinirlandirilabilir. Ayrica rapor saha boylari ayarlanabilir ve rapor ¢iktisi Excel formatinda
kayit edilebilir.



Banka Kartlarinin A¢ilmasi

Banka hesaplarimizin bilgilerinin takip edilmesi Banka modilinden yapilir. Banka
bilgilerinin takibi icin ilk olarak banka karti tanimlanir. Bu islem Banka Modiilii, Banka
Bu boélime girildiginde banka bilgilerini
tanimlayabilecegimiz i¢ sayfadan olusan bir ekran gelir. Kayit islemi cari karti agilmasi
ya da kasa karti agilmasi mantiginda yapilir. Hesap kodu ve hesap adi bilgileri yazilir.
Banka kodlari ve sube kodlari listeden segcilerek tanimlanabilen ekranlardir. ikinci
sayfadaki Kontrol bilgilerindeki tarih kontroli ve banka ters bakiye kontroli bilgileri
calisma igin énemli parametrelerdendir. Uglincli sayfadaki pos komisyon bilgileri, banka

Karti/Yeni Kart boéliminden yapilr.

kartini pos (kredi karti) takibi icin agiyorsak doldurulmalidir.

|| &7 Banka Hesap Karti

@ — — - o
v s o e s A =

Banka Hareket Figi Raporlar Servis Yardimailglemler Pencereler Yardim

Elk Bilgiler 1 Pos Komisyon E\Igl\en]

9- 10 - 2-IEES8&®
& 9 i $ .| = =L
ESC-»Chkis | Fl->Yardm F2->Kayit F3->Iptal Fa4->Yazdr | Fé->KartLis. | F8->Det.Bilgi | F11->Onceki | F12->Sonraki |

— Sen Tarih Bilgileri
Son Girig Tarihi

10022012 [

Teminat Tutan

Teminat Notu

—Ozel Kodlar
Hesap Kodu B-001 | Ozel Kod 1 ﬁ
Hesap Adi AKBANK Ozal Kod 2 Y
HesapAdi2  |SiSLi SUBESI Ozel Kod 3 é‘]
HesapAdi 3 Ozal Kod 4 &
Banka Kodu  [0046 AKBANK T.A.S. ‘ﬁ Ozsl Kod 5 &
Sube Kodu 00054-SISLINSTANBUL _ﬁ:l — Mutabakat/Teminat Bilgileri
Hesap Tipi MEVDUAT ﬁ Mutabakat Tarihi
Hesap No 645646546 | Mutabakat Tutan [
IBAN No [TR-999 9999 9999 9999 b A J=]
I
[ ]

Son Cikig Tarihi @J
[ B-001/AKBANK
‘BOR(, |ALACAK BAKIVE ‘
Tutar 2725.00 0.00 2725.00
Har.Adedi ] 0 6




Banka Fislerinin Kesilmesi (Bankaya Nakit
Yatirilmasi/Cekilmesi, Bankadan Tahsilat/Odeme Vb.)

Banka hesabina giris/cikis islemleri banka hareket fislerinden yapilir. Daha 6nceki fis
mantiginda oldugu gibi tanimlanmis fis tipleri vardir ve fisler ayni mantikta hazirlanir.

Fis girisleri yapilmadan 6nce daha Onceki fig tiplerinde oldugu gibi fislerin saha tanimlari
yapilmalidir. Bu islem icin Banka modulinde Servis/Sabit Tanimlar/Saha Tanimlari
bolimiine girilir ve ilgili fis tipi segilerek istenen ya da istenmeyen alanlar belirlenerek
tanimlama kayit edilir.

Banka hareketleri icin Banka modiiliinden Banka Hareket Fisi/Yeni Fig bolimine
girilerek ilgili fis tipi segilir. Fise girildiginde, fis G¢ ana bélimden olusur.

Fig ist baghk bilgileri: Banka hareket fisine ait fis tarihi, evrak no, hesap kodu, fis 6zel
kodlari ve muhtelif ek bilgilerin belirtildigi ve gérintilendigi bolimdar.

Fis kalem bilgileri: Banka hareket fisine ait kalem satirlarinin islendigi grid bolimuadur.

Fig toplam bilgileri : Banka hareket fisine ait toplam bilgilerinin gorintilendigi
bolimdur.

47 Banka [ ETA BILGISAYAR/2012 - [ 4-MAHSUP { RefNoi0 } 1
Banka Hesap Karti  Banka Hareket Figi  Raporlar  Servis  Vardimal i;\emler Pencereler  Yardim
9- - 2-|EEE HE®
& & .| H $ | B = B »
ESC->Cikig Fi->Yardm F2-=Kayit F3->Iptal F4->Yazdir | F7->Figlis. | F3-»Det.Bilgi F11->Onceki | F12->Sonraki
Fig Bilgileri ] Ek Ehlgiler1 Diizenleme l Ba@lanll\ar]
Ozel Kodlar
Fig Tarini (0110312012 Hesap Kodu 6001 = Fis O.K.1
B [isemcinsi |kARTTPi -|KARTKODU IKARIADI [EVRAKNO'|Ag:xLAuA ']BORQ. |ALACAK ‘\}A -
1 02-NAKIT  2-Kasa KASA-1 MERKEZ KASA 789 Yatan 1000.00 B
12 06 -BANKA  1-Cari S5-001 DEHA GIDA 785 i 1750.00
[E
4
5
T -
|« [l 4
—B-D01/AKBANK - Fis Toplam!
BORG ALACAK BAKIVE |30R(; ALACAK
Tutar 2725.00 0.00 [T 1 000.00 1750.00

Har Adedi




ORNEK BANKA Fi$ GIRISLERI

17%.WB| Bankadan Nakit Cekilmesi
Bu islem icin Yeni Fis bolimune girilerek G¢ numaral Tediye fisi segilir.

Banka [ ETA BILGISAYAR/2012] - [ 3-TEDIVE { Ref.

o0} St

Fanka Hesap Karti  Banka Hareket Fisi Raporlar  Servis Ygrdlmcli;\em\er Pencereler Yardim

B D-E-EE H|H B |
& | & | .= | & vi = | ! v‘ & | >
ESC-=Chkis | Fl-=Yardm | F2->Kayit | F3-=Iptal F4->Yazdr | F7-zFiglis. | F&-=Det.Bilgi | Fi1->Onceki | F12-»Sonraki |

Fig Bilgileri ]ER Eilgi\eri D'Lizen\emel Eﬁ@lﬁntllﬁrl

Gzel Kodlar
Fig Tarihi 01/03/2012 Hesap Kodu |B4)01 ==| Fis O.K1

Ewrak Mo 1 I:I HesapAdi |hKBANK = ‘ FigOK2

| B |istemcinsi !KARTT'H‘ IART KODU  |KART ADI |EVRAKNO |A(;m_AMA |ALACAK v, ~
E1 02 - NAKIT 2-Kasa KASA-1 MERKEZ KASA Makit Cekilen 750.00 U
3
| —
I
|
s
I
I3 cis
|« [ 3
— B-001/AKBANK Fis Toplami

|sorg ALACAK BAKIE |sorg ALACAK
Tutar 3725.00 1750.00 TL 0.00 750.00
Har Adedi 7 1

Ornek fiste gérildigi gibi banka hesabi fig lst baslik bilgilerinde doldurulmus, kalem
bilgilerinde kasa modiilu ile baglantih (entegre) calisildidi icin kart tipi kasa segilerek
nakit tutarin giris yapildigi kasa kodu segcilmistir. Bu durumda banka hesabindan nakit
cikmis, kasa hesabina ise nakit girisi olmustur.



:%¥®] Farkh Banka Hesaplarina, Cari Hesaptan Odeme ve Tabhsilat
Islemi Ornegi

Bu islem i¢in Yeni Fis bolimune girilerek dort numarali Mahsup segilir.

- q
£ e s TR s T - -
57 Banke Hesap Karti  Banka Hareket Fisi  Raporlar Servis Yardimalslemler Pencercler Yardim _[=]x
& 2 L= & & = . * »
ESC->Chks | FlsYardm | F2»Kayit Fislptal | Fé4->Yazdr F7-»Fislis. | F8-»Detflgi | Fil->Onceki | F12->Somraki
Fig Bilgileri 1 Ek Ehlg\\er] Diizenleme I Baﬁlamﬂar}
Ozel Kodlar

Fig Tarihi 01/03i2012 @ Hesap Kodu == F\sﬁ KA1 ﬁ

EvrakNo1  |MA-000002 Hesap Adi g || rsox2 ﬁ

Evrak No 2 Fig OK3

Evrak No 3

=] [Banka HESAP|BANKA HESAP ADI |1§.|.EM cinsi |KARTW\ KART KODU |KART ADI |A§1KI.AMA BORG ALACAK B
9 B-001 AKBANK 06 - BANKA  1-Cari S-001 DEHA GIDA EFT ILE GDEME 75000, —
2 B-002 ZIRAAT BANKASI 08-BANKA |1-Cari 11-003 YILMAZLAR LTD STi. |[EFTILE TAHSILAT |~
a2
4
B
= =
Bl v
Fis Toplam
BORG ALACAK BAKIVE |sore ALACAK
TL 1200.00 75000

Ornek fis incelenecek olursa saha tanimlarindan banka hesap kodu ve adi ilk kolona
tasinmis, farkh cari hesap bilgileri ve buna bagli farkli borg/alacak bilgileri girilmistir. Bu
sekilde birden fazla banka hesabina ve cari hesaba ait hareket girisi yapiimis oldu.

13X Bankalar Aras1 Virman Islemi

Bu islem i¢in Yeni Fis bolimune girilerek bes numaral Virman fisi segilir ve kasa virman
fisi ile ayni sekilde fis olusturulur.

Kredi kartl satislarin banka hesaplarina igslenmesi iginde virman fisi kullanilir. Bu islem
icin F8-Detay bolimiinde bulunan Kredi Karti Islemleri segilir.

Banka ile ilgili Raporlardan Bazilar

1. 8| Banka Bakiye Listeleri

Banka bakiye listeleri banka bakiye degerlerinin dokimunu igerir. Aylik ve genel bakiye
listelerinde tarih kistasi verilebilir. Ayrica gruplanmis bakiye listeleri de alinabilir.



H¥.W:%) Banka Ekstresi

Banka ekstresinden, ilgili banka kartinin bor¢/alacak rakamlari detayli olarak alinabilir.
Diger raporlarda oldugu gibi listeleme kistaslar verilerek dokime ¢ikacak bilgiler
sinirlandirilabilir. Ayrica rapor saha boylari ayarlanabilir ve rapor ¢iktisi Excel formatinda

kayit edilebilir.

%W R Banka Donemsel Durum Raporlan

Bu raporlar banka hesaplarinin giinlik, haftalik ve aylik olarak islem bazinda durumunu
gOsterir. Rapor listeleme araliklar diger raporlar ile ayni sekilde ¢alisir. Yine saha boylari

ayarlanabilir ve Excel formatinda kayit edilebilir.

# 01/05/2006-31/05/2006 Haftalik Durum Raporu CEX

Sayfa Kontrolleri

ESC-=Cikis F1-=Yardim

F3-=Yazi Tipi

F4-=Yazdir F5->Postala

Metin Kontraolleri

H o+ > € A Y >

01/05/2006-31,/05/2006 Haftal1k Durum Raporu

3

Dosya  |[C\EtaSGL Templprinde71, tmp

2,34KB |09.05.2006 19:04

Sayfafsatir 2 26

JETA BILGTSAYAR "SANTICTLTD.STI. 2006 Sahite: i

HESAP KODU:102 001

HESAP ADI:AKBANK $ISLI SUBESL

HAFTA TAHSIL TEDIYE BAK1YE BORG/ALACAK BAK1YE
01/05/2006-07 /05 /200 0.00 .00 0.00 0.00
08/05/2006-14/05 /200 1 450.00 487.00 963.00 BORG 963.00
15/05/2006-21/05 /200 0.00 .00 963.00 BORG 963.00
22/05/2006-28/05 /200 .00 .00 963.00 BORG 963.00
29/05/2006-31/05 /200 .00 .00 963.00 BORG 963.00
TOPLAM 1 450.00 487.00 963.00 BORG 963.00 |
-

[+ | j




CEK/SENET

Cek/Senet Islemleri

Cek ve senet ile ilgili islemler Gek/Senet modulinden yapilir ve takip edilir.

Hareket girigsleri Cek/Senet Hareketi boliminden uygun fis tipi segilerek yapilir. Bu
bolimdeki fig tipleri misteri gek, misteri senet, firma ¢ek ve firma senet olarak doért ana
baslkta toplanabilir. Her bir baslik icinde giris, cikis, giris iade, ¢ikis iade ve kapama fis
tipleri vardir. Bu fisler kayit edildiginde ilgili moduller ile entegre calisir ve musteri
cek/senet giris fislerinde ve firma c¢ek/senet ¢ikis fislerinde gegen her bir satir icin ayr
ayri ¢ek kartlari olusur.

Cek/senet karti boliminden ise her hangi bir modul ile baglantili olmayan ¢ek kartlar
tanimlanir. Cek/senet hareketinden yapilan islemler icin ayrica ¢ek/senet karti
tanimlanmaz. Ornegin calismaya yeni basliyor ve herhangi bir evveliyat yok ise
cek/senet devir kartlari ¢gek/senet karti bélimiinden tanimlanabilir.

Cek/Senet Giris/Cikis/Tahsil islemleri ile flgili Ornekler

(ONWA| Devir Cek ve Senetlerinin Girilmesi

Bu islem Kart Tanimlari/Yeni Kart boliminden yapilir. Bu bolim Musteri Cek Karti,
Musteri Senet Karti, Firma Cek Karti ve Firma Senet Karti bélimlerinden olusur. Hangi
islem ile ilgili devir degeri girilecekse ilgili kart tipi segilir. Bu bélimden girilen ¢ek ya da
senet bilgileri diger modilller ile entegre olmaz sadece ¢ek ya da senet karti olarak islem
gorurler. Bu kartlarin sonraki hareketlerinde islem tipine gore diger modiiller ile baglanti
olusur.

Yeni Kart Ana Sayfa, Ek Bilgiler ve Diger Bilgiler olmak Uizere U¢ sayfadan olusur.

Ana Sayfada ¢ek ya da senedin Portféy numarasi, cari hesap bilgileri, tutar, tanzim ve
vade tarihi bilgileri doldurulur. Portfdy numarasi bos birakilirsa program tarafindan
otomatik numara verilir. Asagidaki sekilde giris tarihi 6nceki yil ancak vade tarihi bu yil
olan bir ¢gekin ana sayfa bilgileri goriltyor.



 Eta Gek/Senet [ ETA BILG = i ; | e S |

| =
|| &3 Kart Tarumlan Gek/Senet Hareketi Raporlar  Servis  Yardimailglemler  Pencereler  Yardim | = 'E :m |
[ s E-Fes@a I
& 5 | E | &b - | = ‘ 2 - + »
ESC->Cikig F1-=Yardm F2->Kayit | F3->Iptal Fa->Yazdir | F&->Kartlis. | F8->Det.Bilgi F11->0nceki | F12->Sonraki
Ana Sayfa i Ek Bilgiler | Diger Bilailer |
— Tutar Bilgileri
Portfy MNo MCPOR-000001 | Tutar 375.00
Verenin Kodu  |M-008 QJ Tutar Tipi 17 =
Verenin Unvani |KOZA TICARET |
Kendicio  [260 | eorgukomu | £
Borglu Unvani —|
kg Kart Tipi i
GikigKartTipi  [1-cari v| GikkartKodu | ﬂ Crarh Sigieri
Gikig Kart Adi Tanzim Tarini 01022012 _@l
Vergi Daire/No | Vadesi 17032012 3
Barkod Kodu Baglangic Valéril
Muhasebe Kodu £ Bitig Valori @
— Pozisyon Bilgileri
B [rari |Fis i |isLEw cinsi | POZISYON KODU | KART TiPi|KART K0DU |IKART ADI |Fis Evrak o |Fis ReF o |TuTAR
1 01/02/2012 1 1-Girig PORTFOY 1-Cari  M-008 KOZATICARET MCGIR-000001 1 375.00:
2
3
4
5

Ek Bilgiler Sayfasinda cek ya da senede ait banka bilgileri, diizenleme bilgileri,
actklama bilgileri ve 6zel kod bilgileri girilir.

Diger Bilgiler Sayfasinda ise ¢ek ya da senedin vade farki bilgileri, kefil bilgileri, devir
bilgileri ve ilk/son hareket bilgileri yer alir.

islem olarak devir karti agiyorsak asagidaki sekilde gérildiigii gibi devir karti
isaretlenmeli, devir tarihi girilmeli ve ilk hareket bilgileri doldurulmalidir.



3 Eta CeksSenet [ ETA BILGISAYAR 2006 | - [Miisteri Cek Karty { MCPOR-000001 } ]

& Kart Tanmlan  Cek/Senet Hareketi Raporlar  Servis  Yardmo Islemler  Pencersler  Yardm - g %
EREREE =8 an
&2 E= e =

& € ] i} ) = i . =
ESC-=Cikis Fi->Yardim F2-=Kavit F3-=Iptal F4->Yazdr Fa-=kart Lis, Fa->Det.Bilgi Fll-=Onceki Flz-=Sanraki
#na Sayfa| Ek Bilgier Didier Bilgiler |

[ Wade f Diger Bilgiler Pul Bilgileri Devir Bilgileri
At et O Eksik Pul Tutar Devir Tarhi  [01/12/2005 A

“ade Farla Stresi Loyl b
|- E| Sk entiol) Son Islem Cins
Seviye Mo

Erken Odeme Cran Son Kart Tipi
S somkartkou ]
i 83.52 Ilk/Son Hareket

oz Tutan Rl [k [son]

‘acle Farkn Tutan Islern Tarihi 01/12/2005 E‘ E:I
Referans Mo o o

[ Kefil Eilgileri o —l 5] —l

islern cinsi 1-Girlg - PR -

= =
Pozisyon Kodu [porTREY ﬁlJ [ ﬁllJ
Kart Tigi [ =l |

Kefi 4 Kart Ko | | | |

ke S Borcho Ko | | | |

Cek/Senet Hareketi

Cek/senet giris cikis islemleri Cek/Senet Hareketi bdéliminden yapilir. Hareket
girislerinden 6nce Servis/Sabit Tanimlar/Saha Tanimlarn bélimiinden hareket figlerine
ait saha tanimlari yapiimahdir.

Yeni Cek/Senet Fisi genel olarak t¢ ana boélimden olusmaktadir.

Fig ust bashlk bilgileri: Cek/Senet hareket fisine ait fis tarihi, evrak no, kart kodu,
pozisyon kodu, fis 6zel kodlar, pesinat bilgileri ve mubhtelif ek bilgilerin belirtildigi
bolimdr.

Fis kalem bilgileri: Cek/Senet hareket fisine ait kalem satirlarinin belirtildigi grid
bolimuddr.

Fig toplam bilgileri: Cek/Senet hareket fisine ait toplam bilgilerinin gorintilendigi
bolimdr.



(KB | Miisteri Cekinin/Senedin Girilmesi Ornegi

Bu islem icin Gek/Senet Hareketi/Yeni Fig bolimune girilerek ¢ek girisi icin Miisteri
Cek Giris ya da senet icin Musteri Senet Giris fisi segilir.

[25 Eta Corrsenet [ ETA BILGISAYAR/2012 ] - [ 1-MUSTERI GEK GIRIS { RefNo:3 1 ]
& Kart Tnimlari  ek/Senet Hareketi Raporlar Servis Yardimcilslemler Pencereler Yardim - =]
* &) n - . B | = . * b4
ESC->Chs | FlsYardm | F2-Kapt Faslptel | Fa->Yazdr F7-»Fislis. | F8->DetBig | Fll->Onceki | F12->Sonraki
Fig Bilgilen 1 Ek Emgl\erl Wade Bilgiler I Diizenleme I Pegmat] Bag\annlar}
&zel Kodlar

Fig Tarihi 01032012 ] || Kart Tipi 1-Carl - Fis K1 &

Evrak No 1 MCGIR-000003 Cari Kodu M-003 EE Fis 0K 2

Evrak No 2 CariAdi H | risoxa &

Evrak No 3 Pozisyen Kodu PORTFOY £t

B2 |poateovio ]Poz'svom KODEJ‘ KENDI g#TAMziM TARHI ‘VADES\ |TUTAR ‘EANKA{BANKA KODU ‘BANKA SUBEKODU B ~

1 1ICPOR-00000:PORTFOY [A] 01032012 150042012 1520.00 0046-AKBANK TAS 00054-SISLIISTANBUL 6
2 MCPOR-00! £ PORTFOY [A] 010032012  20/04/2012 2000.00 0010-T.C. ZIRAAT BANKAS 01928-MECIDIYE/ANKA
3
4
5
B
7
=] ¥

M-0D3{YILMAZLAR LTD.5T1. Fis Toplam

|sore ALACAK |pakive | TOPLAM

Tutar 0.00 6.470.00 - 6470.00 TL

Har.Adedi 5

Ornek fiste gérildigi gibi st baglik bilgilerinde cari bilgileri girilmistir. Pozisyon kodu
portféy olarak belirlenmistir. istenirse giris figsine bagl farkl bir pozisyon da segilebilir.
Kalemler bélimiinde ise ¢eklere ya da senetlere ait bilgiler girilir. Banka kodu ve banka
sube kodlari istenirse listeden segilebilir.
Senet giris islemi de ayni sekilde yapilr.

Bu boélimden girilen ¢cek ya da senetlerin ortalama vadeleri, F8-Detayin altinda bulunan
Ortalama Vade butonu ile hesaplatilip istenirse fig lzerindeki ortalama vade alanina
aktarilabilir.

(ONMW, Miisteri Cekinin/Senedinin Saticiya/Bankaya Cikilmasi

Bu islem icin Cek/Senet Hareketi/Yeni Fig bolimiine girilerek ¢ek icin Miisteri Cek
Cikis ya da senet icin Miisteri Senet Cikis fisi secilir. Fise girildiginde Ust baslik bilgileri
bolimiinde bulunan kart tipi cari ya da banka olarak segilebilir. Saticiya ciro iglemi
yapiliyorsa kart tipi cari olarak segilerek cari hesap bilgileri girilir. Bankaya
tahsile/takasa/teminata cikis islemi yapiliyorsa kart tipi olarak banka secilerek banka
hesap bilgileri belirlenir. Pozisyon kodu olarak islemin tipine gére pozisyon segilebilir.
Ornegin bankaya cikis islemi yapiliyor ise pozisyon olarak Ciro-B (Ciro Banka)



pozisyonu belirlenebilir.  Pozisyon bazinda alirken

cek/senetlerimizi ayirabilmemizi saglayacak.

ayrimlar yapmak rapor

Kalemler béliminde ¢cek ya da senetler portfdy numarasi girilerek ya da portféy no
listesinden segilerek girilebilir.

Ornekte bir cekin bankaya tahsile verilmesi gériiliiyor:

. Eta Gek/Senet [ ETA BILGISAYAR/2012 ]
| dﬁ Kart Tamimlar  Cek/Senet Hareketi  Raporlar  Servis  YardimaiIslemler  Pencereler  Yardim
9-9-2-E-E 3 =86
N & 2 -| H $ | B S *
ESC->Cikig F1->Yardim F2->Kayit F3->Iptal F4->Yazdir F7->Fig Lis. | F8-=Det.Bigi F11->Onceki | F12->Saonraki
Fig Bilgilen IEk Bilgilerl Ware Bilgiler\] Diizenleme I Pegmat} Ea@lantllarl
Ozel Kodlar
FigTarihi 01032012 [ || KartTipi 2-Banks = Fig 0.1
Evrak Mo 1 MCCIK-000001 Banka Kodu AK-TAH g Fis OK 2
Evrak No 2 |:| Banka Adi [AKBANK TAHSILE VERILEN CEKLER t =5 = e
Evrak Mo 3 |:| Pozisyon Kodu CIRO-B =5
F PORTFOY HO l#ozisvon KENDI /5 IASIL BDR;LUIASIL BORGLU ADI 'IT'ANZiM TARHHI [wuxsi ] |Bt§1 BIT. ‘1TUTAR | -
I T
1 MCPOR-0000 El CIRO-B [ M-003 YILMAZLAR LTD.GTI 01/03/2012  20/04/2012 200000 —
(2 MCPOR-000003 CIRC-B | M-003 YILMAZLARLTD.STI.  01/03/2012  15/04/2012 1520.00

AK-TAHAKEANK TAHSILE VERILEN CEKLER HESABL

|sorg

ALACAK

Fis TUD“EI‘HI

[TopLam

Tutar
Har Adedi

352000
2

352000
2|

TL

(ONRI] Miisteri Cekinin/Senedinin Tahsil Edilmesi

Bu islem icin GCek/Senet Hareketi/Yeni Fig bolimune girilerek ¢ek tahsili icin Miisteri
Cek Kapama ya da senet igin Miigteri Senet Kapama fisi segilir. Ust baglik bilgilerinde,
kasa modilu ile entegre ¢alisiliyor ise kart tipi kasa olarak belirlenir ve kasa karti segilir.
Kasa modiilu ile entegre calisiimiyor ise kart tipi olarak diger secilmelidir. Pozisyon kodu
olarak Tahsil-E pozisyonu segilebilir.

Kalemler boéliminde ise ayni ¢ikista oldugu gibi ¢cek ya da senetler segilerek fis kayit
edilir.

Ornekte bir cekin tahsil edilmesi gériiliiyor:



@ P —
& Eta Gek/Senet [ ETA BILGISAYAR/2012 ] - [ 5-MUSTERI G ]
&7 Kort Tanimlan  Gek/Senet Hareketi Raporlar Servis Yardimei Islemler Pencereler Yarchm _ =)=
[A-9-|&-|BE-F 5|8 B
& D . & - . B . * »
ESC->Ciks F1->Yardim F2->Kayit F3->Iptal F4->Yazdir F7->Fig Lis. F8->Det.Bilgi F1i->0nceki | F12-=Sonraki
Fis Bilgileri I Ek El\gl\er] Wade Bilgileri } Diizenleme } Peglnatl Bag\antwlar}
Ozel Kodlar
Fig Tarihi 01/03/2012 Kart Tipi 3-Kasa - Fig 0.1
Evrak No 1 MCDIG-000001 Kasa Kodu KASA-1 £ Fis 0K2
MERKEZ KASA 55 .
ooz ||| H| aon
Evrak No 3 l:l Pozisyon Kodu TAHSIL-E =
PORTFOY NO POZISYON KODU | KENDI GI$ JBANKA KoDU |BANKA $UBE KODU "iAMZ\M TARHI [VADESI TUTAR 6 -
1 CPOR-000002 TAHSILE T 100212012 26/03/2012 100000 —
|i2 ] L ;
I3
1 =
4 [ r
I~ KASA-1/MERKEZ KASA Fis Toplam
|sore ALACAK [Baxive TOPLAM

Tutar 5269.20 1475.00 3794.20 TL 1000.00

Har Adedi 8 3 5

(ONE: Bankaya Tahsile Verilen Miisteri Cekinin/Senedinin Hesaba
Gegcilmesi

Bu islem icin Gek/Senet Hareketi/Yeni Fig boélimune girilerek ¢ekin hesaba gecme
islemi icin Miigteri Gek Kapama ya da senet icin Miisteri Senet Kapama fisi segilir. Ust
bashk bilgilerinde kart tipi olarak banka secilerek ¢cek ya da senet tutarinin girecegi
banka hesap bilgileri girilir. Pozisyon kodu olarak Tahsil-B pozisyonu segilebilir. Ayrica
fis Ust bashk bilgilerinde Baglantilar sekmesindeki Virman Kart Bilgileri de mutlaka
doldurulmahdir.

Bu boélimdeki virman kart tipi olarak banka belirlenir ve ¢ekin ya da senedin ¢ikisinin
yapildigi banka hesabi segilir.

Kalemler boélimiinde ise ilgili cek ya da senet secilerek fis kayit edilir. Bu islem
neticesinde tahsile verilen banka hesabindan diger normal banka hesabina ¢ek ya da
senet tutari kadar virman islemi yapilmis olur.



Ornekte bu iglem gériiliiyor:

’?‘gﬁ Eta Gek/Senet [ ETA BILGISAYAR/2012] -

Gﬁ?_(artTammlan Cek/Senet Hareketi  Raporlar  Servis  YardimciIslemler  Pencereler  Yardim - (|8 %
X P o @ | B | = * L4
ESC->Clas | Fl-»Yardm | F2->Kapt F3->Iptal F4->Yazdr | F7-3Fislis. | F8-=DeLBigi F11->Onceki | F12->Sonraki

Fig Bilgileri 1 Ek Ellg\\eﬁ Yads B\Igllerl} Diizenleme l Pegmat] Baglannlar]

Ozel Kodlar
Fig Tarini  [01/0312012 Kart Tipi 2-Banka - Fis K1
EwakMNo1 |MCDIG-000002 Banka Kodu B-001 = Fis O.K2

AKBANK =
Evrak No 3 |:| Pozisyon Kodu  |TAHSIL-B =

PORTFOY HO iPOZEYON Koa)u} KENDI G5 IBANKA KoDU IBANKA SUBE KDOU [TANZM TARKI }w\nﬁsw ]TUTAR |i B
MCPOR-000004 El m 0010-1.C Z\RKU'\QQS*MEUDWE.E' 01/03i2012  20/04i2012 200000 e
s
4
i :
—B-o01/AKBATK Fis Toplami

BORG ALACAK BAKIYE | TOPLAM
Tutar 572500 2500.00 TL 200000
Har.Adedi 8 2

Baglantilar sayfasindaki virman kart bilgileri

Fig Bi\gi\er\} EkE\Ig\Ierl Wade Bilgiler ‘ Ddzenleme} Peginat Eaglantlar 1

aynak Virman Bilgileri aglant Bilgileri
Virman Kart Tipi 5 Kaynak Prog |05 - Cek/Senet | Cari Fig Ref No 0 Transfer Tarini l:l
Virman Banka Kodu | AK-TAH H | | FisReto 6 Cari Virman Ref 0 Transfer Ref No |:|
Virman BankaAdi [AKBANK TAHSILE VERILEN | | 10 Fic Refho 0 Banka Fig RefNo 8 =
Virman Pozisyonu = | | kasa Fis RefNo o Banka Virman Ref. 9

(ONE Firma Cekinin/Senedinin Saticiya Verilmesi

Bu islem icin GCek/Senet Hareketi/Yeni Fig bolimune girilerek ¢ek ¢ikisi igin Firma Gek
Cikig ya da senet icin Firma Senet Cikis fisi segilir. Ust baglik bilgilerinde kart tipi olarak
cari segilerek cek ya da senet tutarinin girecegi cari hesap bilgileri girilir. Kalemler
kisminda ¢ek ya da senede ait bilgiler doldurulur. Firma ¢eki verildigi durumlarda firma
¢ekinin banka bilgileri, banka modilinde bir banka karti olarak agildi ise Banka Hesap
Kodu bolimune bu banka segildiginde banka kodu, banka sube kodu, banka ¢ek hesap
no ve muhasebe kodu alanlari banka kartindan otomatik olarak gelir.
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Fig Bilgileri I Ek Bilg\\erl Vadle Bilgileri 1 Diizenlems ] Pegmatl Ea@lamllar]

Ozel Kodlar
Fig Tarihi 01/03/2012 E] Kart Tipi 1-Cari - Fig 6.1
EwrakNo1 |FCCIK-000001 Cari Kodu s-003 £ Fis OK2
EFE GIDA LTD. =5 .
Evrak No 3 I:I Pozisyon Kodu  [TANZIM a
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FCPOR-000001 TANZIM 01/03/2012 1510412012 500.00 ISTANBUL B-001 0046-AKBANK T.A.S. 00054-SISLINSTAN

o 3
[ 5-003/EFE GDA LTD. Fis Toplamt

BORC ALACAK [paive TOPLAN
TL

Tutar
Har Adedi

Cek/Senet ile Ilgili Raporlardan Bazilan

(ONX'B1 Kart Listeleri

Bu raporlar musteri ¢ek, misteri senet, firma c¢ek ve firma senet kart listelerinden
olusmaktadir. Cek ya da senet kartlarina ait bilgilerin alindigi raporlardir. Ornegin
portféyde ne kadar ¢ekimizin oldugunu, belirtilen vadelere gore bu rapordan alabiliriz.

Asagidaki ornekte elimizdeki mayis ayi vadeli ve giris tarihleri 2006 yili igerisinde olan
portfdy ve portfoye iade olan c¢eklerin listesini verecek listeleme kistaslarini géruyoruz.
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Listeleme aralikiar | Muhtelit Paramstreler |
L .DEGER 2 DEGER

Portfoy Mo | = Portioy Mo I =]

vade Tarihi 01/05/2008 [=] “wacke Tarini =1/05/2008 I=]

Banika Kodu [ ] Banka Kodu I =]

Sube Kodu [ ] Stibe Kodu [ ]

Cek Hesap Mo | | Cek Hesap Mo [ ]

Cek No | ] Cek Mo [ ]

1k Islern Tarihi 01/01/2006 [=) Ik fslern Tarini 31/12/2006 =]

sF4->Seg.vaz.

[ Son Pozisyonlar

SIRA NO |pPozisvoN |TAR[H | -~ Son Iglern Cinsi S - Tumd =

1 PORTFOY Son Kart Tipi 0 - Tomi it F5->Excel

= lptanE Son Kart Kodu =

= Cikig Kart Tipi O - Tamii ~

B -~ Cikis Kart Kodu =

(ONX:®. Pozisyon Dagihim Listeleri

Bu rapordan belirtilen pozisyon kodlari bazinda gruplandiriimis cek/senetlerin, vade
tarihi, son islem tarihi, ilk islem tarihi veya tanzim tarihlerine gére haftalik ve aylk
dagilimli listesi alinabilir. Kendi icerisinden ¢ek ve senetlere gore haftalik ve aylik olarak
ayrilir.

Listeleme kistaslari diger raporlarda olugu gibi verilebilir. Asagida ‘PORTFOY’, ‘TAHSIL-
B’, TAHSIL-E’ ve ‘PIADE’ pozisyonlarinin vadelere gore aylik dagilimini gértyoruz.

& Pozisyonlara Gdre Ayhk Cek Dagihm Raporu

x 53 = Sayfa Kontrolleri Metin Kontraller]
) :2 C o > | € A Y
ESC->Cikis | F1->Yardm F3-xYaziTipi | Fd->Yazdir F5->Pastala
Pozisyonlara Gore Aylik ek Dagilim Raporu j
ETA BILGISAYAR SAN.TIC.LTD.STI. 2006 Sahife: 1
TARIH PORTFOY TAHSIL-B TAHSIL-E PIADE
01/2006 0.00 0.00 0.00 0.00
02/2006 700.00 0.00 0.00 250.00
03/2006 0.00 0.00 0.00 0.00
04/2006 0.00 0.00 0.00 0.00
Iu5/2uu6 235.00 0.00 0.00 0.00
06/2006 0.00 100.00 0.00 0.00
07 /2006 50.00 0.00 45.00 0.00
08/2006 0.00 0.00 0.00 0.00
09/2006 0.00 0.00 0.00 0.00
10/2006 0.00 0.00 0.00 0.00
11/2006 0.00 0.00 0.00 0.00
12/2006 0.00 0.00 0.00 0.00
TOPLAM 985.00 100.00 45.00 250.00
LISTELENEN: 12 ADETO 5
K| j
Dosya CiEkaSOL Templprin3 193, tmp. 1.62KB 22.05.2006 18:39 SayfaiSati ;2 26




6, PROGRAM GENELINDE KULLANILABILECE
KISAYOL TUSLARI

YENI KART VE FIS ISLEMLERI

Se¢.Yaz.Yazdir

Islem Aciklama

ESC-Cikis Bir 6nceki bolime doéndldr.

F1-Yardim Bulunulan bélimle ilgili yardim alinir.

F2-Kayit Ekrandaki bilgi kayit edilir.

F2-Kayit Ekrandaki bilgi kayit edilir.

(Shift(1)+F2) Ekrandaki bilgi kayit edilir ve ayni fig tipinden yeni fig formuna
Seri Kayit gegilir.

F3-iptal Ekrandaki bilgi iptal edilir. (Eski Fis)

F4-Yazdir Ekrandaki bilgi yaziciya/dosyaya yazdirilir.

(Shift(M)+F4) Ekrandaki bilgi segilen yaziciya/dosyaya yazdirilir.

Fis listesi alinir.(Fatura, kasa, muhasebe vb.) Yeni fis formunda

F7-Fis Listesi iken F7-Fis Listesinden herhangi bir fis segilirse, fis
kopyalanmis olur.
Ekrana detay agiklama veya detay bilgi formu gelir ve kart/fis ile

F8-Detay ilgili 6zel agiklamalar belirtilir/gérintilenir veya detay bilgiler
gOruntulenir.

F11-Onceki Bir 6nceki fise gegilir. (Eski Fis)

F12-Sonraki Bir sonraki fise gegilir. (Eski Fis)

Fislerin kalem gridinde, satir numaralarini gésteren sutun lzerinde mouse’un sag tusuna
basilarak ulasilan menu yardimi ile veya tuslar vasitasiyla yapilabilecek grid islemleri de

asagida gosterilmistir:

FISLERDEKI GRID ISLEMLERI

Tus Aciklama

Ctrl+A Gridin sonuna bir bos satir eklenir.

Ctrl+Ins Uzerinde bulunulan satirda araya bir bos satir agilir.
Ctri+Del Uzerinde bulunulan satir silinir.

Ctri+C Uzerinde bulunulan satirin kopyasi alinir.(Hafizaya alinir)
Ctri+v Kopyalanan satir, Uizerinde bulunulan satira yapistirilir.
Shift+Ctrl+D Gridin sutunlari default degerlere gore yeniden diizenlenir.




KART/FIS ARAMA ISLEMLERI

Islem Aciklama

ESC-Cikis Bir 6nceki bolime donulir.

F1-Yardim Bulunulan bélumle ilgili yardim alinir.

F2-Arama Arama islemi baglatilir.

F2-Kabul Bulunan kart/fisin igine girilir.

F3-ilk Arama kistaslarina uyan ilk kart/fise gidilir.

F4-Onceki Arama islemine, kistaslara uyan 6nceki kart/fis igcin devam edilir.
F5-Sonraki Arama islemine, kistaslara uyan sonraki kart/fis icin devam edilir.
F6-Son Arama kistaslarina uyan son kart/fise gidilir.

F6-Kart Listesi

Kart listesi alinir.

F7-Fis Listesi

Fis listesi alinir.

F8-Parametreler

Fis arama kistaslari ile ilgili parametreler tanimlanir.

ESC-Cikis Bir 6nceki bolime donulir.
DIGER TUSLAR
Islem Aciklama
*(Yildiz) Gundn tarihini getirir. Fiyat, tutar ve miktar hesaplar vb.
*45 Vade alanlarinda belirtilen giin kadar sonraki tarihi getirir.
*D Tl kargilidi dovizi getirir.
*K Muhasebe figlerinde, fisin borg alacak farkini bularak figin
kapatiimasini kolaylastirir.
B Muhasebe fislerinden ilgili hesabin bakiyesini tutar hanesine tasir.
*1, *2 vb. iskonto cekme, déviz tipi gekme ve miktar gevrimlerini yapar
Ctri+K Kdv Hesaplama
Ctri+L Kdv Ayirma
Ctri+Y Doviz tutarindan TL giincelle (fatura,irsaliye,siparis)
Ctrl+D TL tutarindan déviz giincelle (fatura,irsaliye,siparis)




SORU, CEVAP|
1. Program hakkinda detayl yardim nasil alabilirim?

Detayli yardima programin herhangi bir béliminde iken Shift+F1 ya da lst mentden
Yardim/Blyik Yardim bolimunden ulasilabilir.

2. Otomatik fatura numarasi verilmesini nasil saglayabilirim?

Bu islem i¢in Fatura modiliinden Servis/Sabit Tanimlar/Evrak No Tanimlar bolimiine
girilerek fatura ©n takisi, baslangic numarasi ve numara hane sayisi belirlenir.
Sonrasinda yapilan bu tanimlama Servis/Sabit Tanimalar/Fis Tip Tanimlarn bélimine
girilerek ilgili fatura tipinin evrak no bélimune yazilir.

3. Fatura ya da irsaliyeye otomatik KDV nasil getirebilirim?

Bu islem icin 6rnegin Fatura modiliinde Servis/Sabit Tanimlar/Parametreler bélimiine
girilerek KDV Kisim No boélimine uygun KDV numarasi yazilir. Bu tanimlamanin
kullanici bazli oldugu unutulmamali ve her bir kullanici igin ayri ayr yapiimaldir.
Tanimlanan KDV fisin genelini ilgilendirir.

4. Stok karti bazinda KDV oraninin farkli olmasini nasil saglayabilirim?

Bu islem icin stok kartinin ikinci sayfasinda bulunan KDV Kisim No bélimine stok karti
icin belirlenen KDV kisim numarasi yazilr.

5. Cari hesaplarima nasil kredi ve risk limitleri belirleyebilirim?

Limit belirlenmek istenen cari karta girilir. Kartin ikinci sayfasi yani ek bilgiler
sayfasindaki kredi ve risk limiti alanlarina degerler girilir.

6. Cari hesaplarima nasil uyari mesajlan koyabilirim?

Uyari mesaji belirlemek icin cari karta girilir. Kartin ikinci sayfasi yani ek bilgiler
sayfasindaki Uyari Mesaji alanina istenen mesaj tanimlanir. Tanimlanan bu mesaj cari
kart ile yapilan her harekette (fatura, irsaliye, ¢ek/senet vb.) mesaj olarak karsimiza
cikar.

7. Stoklarimin eksi bakiyeye diismemesini nasil saglayabilirim?
Sirket Bilgileri modiilinde, Servis/Sabit Tanimlar/Parametreler/Genel Parametreler/

Stok Genel Parametrelerine girilerek Stok Bakiye Kontrolleri parametreleri 0-izin
verme olarak belirlenir ve kayit edilir.



8. Fislere hazirlayan bilgisinin otomatik gelmesini nasil saglayabilirim?

Sirket Bilgileri moduliinde, Servis/Sabit Tan|ml_arlParametreIer/KuIIan|C|
Parametreleri/Sirket Kullanici Parametrelerine girilerek Ilk Degerler Bolimindeki
Hazirlayan Bolumiine Personelin tanimlamasi yapilir. Bu islem her kullanici icin ayri ayri

yapilir.

9. Fatura basiminda farkh dizaynlarinin segimini nasil saglayabilirim?

ilk olarak fatura modiiliinde Servis/Sabit Tanimlar/Dizayn Dosyalari bélimiinden
dizayn isimleri tanimlanir. Sonrasinda Servis/Sabit Tanimlar/Fis Tip Tanimlar
bolimiindeki ilgili fis tipinin dizayn ismi silinir. Bu durumda program yaziciya dékim
sirasinda dizayn dosyalarini karsimiza getirecek ve secim imkani saglanmis olacaktir.

10. Rapor goriintiilerini nasil dizayn edebilirim?

Hemen hemen alinan her rapor igerisinde F3-Saha Boylari bélimu vardir. Bu bélime
girilerek alanlar icin istenen boy tanimlarn yapilir. F11-Yukan ve F12-Asa@ tuslar
yardimi ile alanlar tasinabilir. Rapora c¢ikmasini istemedigimiz alanlarin boylari sifir
olarak belirlenir.

11. Rapor ciktilarini nasil e-posta olarak gonderebilirim?

Program icerisinden aldigimiz her raporu e-posta olarak génderebiliriz. Bu islem raporu
goruntuledikten sonra, gorintileme ekraninda iken F5-Postala butonu ile mail
gonderebiliriz.

12. Belirledigim cari hesaplarin nasil sabit bir fiyattan islem go6érmesini
saglayabilirim?

Bu islem icin ilgili cari kartin Baglantilar sayfasinda bulunan Alis Fiyat No ve Satis Fiyat
No alanlarina stokta tanimlanan fiyat numaralarindan biri yazilir.

13. El terminalinden Stok, Fatura, irsaliye ve Siparig’e nasil bilgi aktarabilirim?

Bu islem icin el terminalinde olusan dosyaya gore bir dizayn tanimlanmaldir. Bu
dosyanin istenen fise alinmasi icin de F2-Kayit butonunun altinda bulunan, Dosyadan
Fise Transfer islemi yapilir. Ozellikle sayim bilgilerinin aktarilmasi icin oldukga pratiklik
saglanabilir.



14. Program igerisinden SQL sorgusu nasil yazabilirim?

F6-Kart ve F7-Hareket listelerinde iken F10 tusuna basilarak SQL diizenleyiciye
ulasilabilir.

15. Stok ya da cari kart listemi (F6) herhangi bir alana gore nasil siralayabilirim?

Kart listelerinde iken ¢alisma gorinimdne gegilir. (Calisma Gortiindmu Butonu ile i )
Calisma gorinimiinde hangi alana gore siralama yapilmak isteniyorsa Siralama
boélimiinden artan ya da azalan olarak siralama yapilabilir. Yapilan degisikligin aktif
olmasi i¢in SQL butonuna basilir.

16. Kart ve Hareket listelerime (F6/F7) nasil yeni alan ekleyebilirim?

Kart listelerinde iken ¢alisma gorinimdne gegilir. (Calisma Gortiinimu Butonu ile i )
Sahalar/Ekle Kaldir boéliminden segcili alanlar belirlenir. Yapilan degisikligin aktif
olmasi i¢in SQL butonuna basilir.

17. Yeni bir KDV orani ilavesini nasil yapabilirim?

Bu ETA:Sistem Yo6netimi Programindan yapilir. Ortak Tanimlar/Vergi Tanimlari/Stok
KDV Kisim Tanimlari bolimiinden bu islem yapilabilir.

18. Kart kodlarini nasil degistirebilirim? (Stok, Cari, Kasa, Banka)

Sirket Bilgileri modiilii Servis/Dosya islemleri/Kod Degistirme bolimiinden ilgili islemin
kod degistirme menusune girilir. Eski kod ve Yeni Kod yazilarak bu islem gerceklestirilir.

19. Belirledigim bir cari karti nasil kara listeye alabilirim?

Cari kartin ikinci sayfasi yani ek bilgiler sayfasindaki Kara liste parametresi isaretlenir ve
hemen altinda Kara Liste Uyari Mesaji alanina kara liste mesaji tanimlanir.  Yapilan
hareketlerde cari kart kara listede ise program uyarir. Istenirse Cari Genel
Parametrelerinden kara listede olanlara islem yapilmasina da engelleme konulabilir.

20. Kullanicilara default yazici nasil tanimlayabilirim?

Kullanici i¢in yazici tanimlamasi kullanici kartindan yapilir. ETA:Sistem Yonetimi
Programi boliminden kullanici kartina girilerek Default Yazici alanina istenen yazici
tanimlanir.

21. Kullanicilara default sirket nasil tanimlayabilirim?

ETA:Sistem Yonetimi Programi béliimiinden kullanici kartina girilir. Kartta bulunan ilk
Sirket Alanina istenen sirket tanimlanir.



22. Stoklarimin fiyat Dbilgilerinin hareketlere otomatik gelmesini nasil
saglayabilirim?

ilgili stok kartinin Diger Bilgiler sayfasindaki Otomatik Fiyat Bilgileri alanina istenen fiyat
numaralari yazilr.

23. Rapor gciktilarimi Excel ortamina nasil aktarabilirim?

Programin icerisinden aldigimiz hemen hemen her raporda F5-Excel butonu vardir.
Raporlarda listeleme kistaslari belirlendikten sonra bu tusa basildiginda rapor Excel
formatinda kayit edilmis olur.

24. Faturada iken uriniin ilgili cari hesaba en son kag adet ve tutardan islem
gordiigiinii nasil belirleyebilirim?

Faturanin kalemler boliminde bulunan Fiyat no hanesindeki butona basilir. Agilan
pencerede Hareket Fiyatlan sayfasina gegilerek fiyat tipi son satis olarak belirlenir. F3-
Islem butonuna basilarak hareket bilgileri gértintilenmis olur.

25. Siparisin toplu olarak figs bazinda teslimatini nasil gergeklestirebilirim?

Siparis Kapama fisinde iken F8-Detay boluminin altindaki Toplu Siparis Karsilama
secilerek sipariglerin toplu olarak fis bazinda segilmesi saglanir. Sonrasinda kapama fisi
kayit edilir.

26. Farkh ¢ek pozisyonlan nasil tanimlayabilirim?

Farkli ¢cek pozisyonlan icin Cek/Senet modiliinden Servis/Sabit Tanimlar/Pozisyon
Tanimlar/Gek Pozisyon Tanimlan bolimune girilerek giris, c¢ikis, iade ve kapama
islemleri igin pozisyonlar tanimlanabilir.

27. Birden fazla irsaliyenin birlesiminden olusan faturada kaynak irsaliyelerin
bilgilerini nasil gorebilirim?

Olusan faturaya girilir. irsaliye no bélimiinde ki butona basilarak irsaliyeler listelenir.
28. Fatura siparis ya da irsaliyede iken ilgili stok kartinin rezerv degerlerini nasil
gorebilirim?

F8-Detayin altinda bulunan Stok Detay Bilgi bolimiine girilir. Agilan pencereden Genel
Dagilim sayfasina gegilerek rezerv degerleri gorulur.

29. Fatura fisini Excel ortamina nasil aktarabilirim?
F2-Kayit butonunun altinda bulunan Transfer iglemleri/Fisten Dosyaya Transfer

bolimiine girilerek islem gerceklestirilebilir. Bu islem 6ncesinde transfer tanimi yapilmasi
gereklidir.



30. Cari kartlarimi bagka bir sirkete nasil aktarabilirim?

Bu islem igin cari modiilinde iken Servis/Dosya iglemleri/Cari Kart Aktarma béliimiine
girilir. Aktarma araliklari ve hedef sirket belirtilerek aktarim yapilr.

31. Stok kartlarimi baska bir sirkete nasil aktarabilirim?

Bu islem igin stok modiilinde iken Servis/Dosya islemleri/Stok Kart Aktarma
bolimiine girilir. Aktarma araliklari ve hedef sirket belirtilerek aktarim yapilir.

32. Silinen faturalarimi nasil goérebilirim?

Fatura/Eski fatura bélumine girilir. Eski fatura arama ekranindaki, F8-Parametreler
butonuna basilarak agilan parametre sayfasinda, Iptal Faturalar parametresi isaretlenir.
F2-Tamam ve F7-Fis Listesi butonlarina basildiginda iptal faturalar gortintilenmis olur.

33. Silinen faturalarimi nasil tamamen sistemden silebilirim?

Bu islem, Sirket Bilgileri modiilinde Servis/Dosya Islemleri/iptal Edilen Faturalarin
Silinmesi boliminden yapilr.

34. Stok fiyatlarimi toplu olarak nasil degistirebilirim?

Bu islem Stok modiiliinde Servis/Dosya islemleri/Stok Fiyat Degisikligi bolimiinden
yapilabilir.

35. Stok kartindaki 6zel kod baslhklarini nasil degistirebilirim?

Bu islem Stok modiiliinde Servis/Sabit Tanimlar/Baslk Tanimlari/Stok Kart Ozel Kod
Basliklari bolimiinden yapilabilir.

36. Stok ya da cari kartlarima nasil resim ekleyebilirim?

Ornegin Stok kartinin resimler sayfasina gegilir. Mouse un sag butonuna basilarak agilan
pencereden resim ekle segilir. Istenen resim bulunarak islem tamamlanir. Bu yolla birden
fazla resim eklenebilir. Cari kartlar icin de islem ayni sekilde yapilir.

37. Cari adres bilgilerinin fatura ve irsaliyeye otomatik gelmesini nasil
saglayabilirim?

Cari kartin Baglantilar sayfasindaki Adres Secimi boliminde istenen isleme, istenen
adres tanimlanabilir.

38. Fatura ya da irsaliyede stok kartlarini nasil toplu segebilirim?
Kalemler bolimunde iken Shift + F6 tuslarina birlikte basilir. Ekrana gelen kart listesinde

Ctrl tusuna elimiz basili iken Mouse ile stok kartlar segilir. Son olarak J butonuna
basilarak secilen kartlar faturaya ya da irsaliyeye aktarilir.



39. Fis ekranlarinda 6zellikle gok satirlilarda ara bul nasil yapabilirim?

Kalemlerde satir numaralari Gzerinde Mouse un sag butonuna basilarak Metin Arama
bolimiine girilerek arama islemi yapilabilir.

40. Fislerde satir silme nasil yapabilirim?

Ctrl+Delete tuslan ile ya da kalemlerde satir numaralari Uzerinde Mouse un sag
butonuna basilarak satir silme yapilabilir.

41. Figlerde araya satir ekleme nasil yapabilirim?

Ctrl+Insert tuslan ile ya da kalemlerde satir numaralari lzerinde Mouse un sag
butonuna basilarak araya satir ekleme yapilabilir.

42. Figlerde kolon boylarini default hale nasil getirebilirim?

Ctrl+Shift+Delete tuslan ile ya da kalemlerde satir numaralari zerinde Mouse un sag
butonuna basilarak kolon genisliklerini diizenleme islemi yapilabilir.

43. Fatura veya irsaliyedeki indirim basliklarini nasil degistirebilirim?

Bu iglem Fatura-ll modiiliinde Servis/Sabit Tanimlar/indirim Masraf Saha
Basliklari/Genel Indirim Saha Basliklari bélimiinden yapilabilir.

44. Banka ve sube tanimlarini nasil yapabilirim?

ETA:Sistem Yonetimi Programinda Ortak Tanimlar/Banka Tanimlan bdlimine
girilerek banka ve sube tanimlari yapilabilir.

45. Ulke, il ve ilge tanimlarini nasil yapabilirim?

ETA:Sistem Yonetimi Programinda Ortak Tanimlar/Bolge Tanimlari bdlimine
girilerek Ulke, il, ilge tanimlar yapilabilir.

46. Makro tanimlarini nasil yapabilirim?

ETA:Sistem Yonetimi Programinda Ortak Tanimlar/Makro Tanimlar bolimine girilir.
Makro no ve agiklamasi girilir. Sonrasinda bu makro program igerisinde Shift+F10
tuslari ile birlikte caginlabilir. Ayrica &1, &2 seklinde makro numarasi yazilarak makro
tanimlamasi ¢agirilabilir.

47. E-Posta gondermede Outlook vb. kullanimini nasil saglayabilirim?

Rapor goruntileme ekranlarinda F5-Postala tusuna basildiktan sonra ekrana ETA:Posta
goénderme programi gelir. Bu programda F2-Goénder butonunun altinda Sistemden E-
Posta Gonderme bolimu vardir. Bu bélimden de sistemin kullandigi default Outlook gibi
programlar kullanilarak e-posta génderilebilir.



48. Miktar, Fiyat ve Tutar kurus hane boylarini nasil ayarlayabilirim?

Sirket Bilgileri modiliinde Servis/Sabit Tanimlar/Parametreler/Genel
Parametreler/Sirket Genel Parametreleri bolimine girilerek fiyat, tutar ve miktar
rakamlarinin noktadan sonraki kisuratlari ayarlanabilir.

49. Faturada stok fiyatindan KDV’yi nasil ayiklayabilirim ya da ilave edebilirim?

Faturada iken F8-Detayin altinda bulunan KDV Ayirma (Ctrl+L) ve KDV ilave ile bu iglem
yapilabilir.

50. Birden fazla irsaliyeden nasil tek bir fatura olusturabilirim?

Bu islem igin irsaliye modiiliinde irsaliye/Toplu Faturalama bélimiine girilir. istenen
araliklar belirlenerek ayni cari hesaba ait olan irsaliyelerin toplu faturalanmasi saglanir.

51. Hesap makinesine nasil ulagabilirim?

Programin herhangi bir boliminde iken Shift+F9 ya da st meniden Yardimci
Islemler/Hesap Makinesi bolimiinden ulasilir.

52. Faturalarda ayni evrak numarasinin ikinci kez verilmesini nasil
engelleyebilirim?

Fatura modilinde Servis/Sabit Tanimlar/Parametreler bolimunde bulunan evrak no
kontrolleri aktif hale getirilir. Bu parametre ayarini her kullanici ayr ayri yapmalidir.

53. Kart ve figlerde seri kayit nasil yapabilirim?

Shift+F2 tuslari ile kart ve figlerde seri kayit islemi yapilabilir.
54. Yazdirma iglemlerinde yazici segimi nasil yapabilirim?
Shift+F4 tuslari ile segerek yazdirma islemi yapilabilir.

55. Cari agilig/devir bilgilerini nasil girebilirim?

Devir girigleri icin Cari modulinde Cari Hareket Fisi/Yeni Fig bolumine girilerek fis tipi
olarak Acilis Fisi segilir ve devir bilgileri girilir.

56. Stok sayim bilgilerimi nasil girebilirim?

Sayim bilgileri, Stok modulinde Stok Hareket Fisi/Yeni Fig bolimune girilerek fis tipi
olarak Sayim Fisi segilir ve sayim sonuglari bu fise girilir. Sonrasinda Sayim Farki Alis ve
Sayim Farki Satis fislerine yine ayni bélimden girilerek F8-Detay altinda bulunan Stok
Sayim Fisi Getir ile sayim degerleri fislere aktarilir. Program bu sekilde stok bakiyeleri
ile sayim arasindaki farki hesaplayarak fige getirir. Fis kayit edilerek islem tamamlanir.



57. Stoklarim igin barkod etiketini nereden yazdirabilirim?

Barkod etiketi Etiket Yazdirma modiiliinden yazdirlabilir. Oncesinde barkod etiketinin
dizayni yapiimaldir.

58. Iki cari kart: tek bir cari kartta hareketleri ile birlikte nasil birlestirebilirim?

Bu islem igin Sirket Bilgiler modiiliine girilerek Servis /Dosya iglemleri/Kart Kodu
Birlestirme bolimiine girilerek istenen modil segcilir. Kodlar yazilarak birlestirme iglemi
gerceklestirilir.

59. Kullanicinin kendi sifresini belirli zamanlarda, Sistem Yonetimi boliimiine
girmeden degistirmesini saglayabilir miyim?

Bu ayarlama igin Sistem Yonetimindeki kullanici kartinda Gegerli Sifre Glinii sayisi
belirlenir. Sonrasinda yine sistem yonetimi bolimiindeki Ortak Parametrelerin Diger
Parametreler sayfasinda bulunan Kullanici Kendi Sifresini Degistirebilsin
parametresi isaretlenir.



SIIPROGRAMLARIMIZIN

KULLANIM
ARTTIRACAK PUF NOKTALARI

Raporlarin E-Posta Olarak Gonderilmesi

E-Posta gonderilmek istenen raporu ekrana goruntileyin. Gelen rapor goriintistinde F5-
Postala butonuna basin. Adres bilgilerini yazarak mail génderme islemi tamamlayin.

Rapor ve Fis Arama Ekranlarinda Parametrelerin Onay Isaretlerinin Toptan
Secilmesi

F8-Parametreler ekraninda farenin sag tusu yardimi ile timuanu kaldir veya timuanu seg

yapilabilir.
x|

aﬁlntl Bililcr

28 Yardimei Parametreler

 Fis Tipi  Aligf5abs — Tewvkifat
v| 01 - ALTM vl 01 - Al v| 01 - Mormal
v 02 - ALIM LADE w02 - Sakig | 02 - KD Tevkifath
v 03 - SATIS

| 04 - SATIS TADE
vl 05 - YURT DISI SATIS
¥ 06 - YURT DISI SATIS TADE

v| 07 - URETIME CIKIS :
v| 0% - URETIMDEN GELIS Kaldir ———— Ackikapah
v 09 - GIDER: Tomind Ters Cevir v 01 - Acik
v 10 - GELIR LAl ¥ 02 - Kapal
v\ 17 - Siparig

 Muhasebe — Basim [ Mormal/Iptal
¥l 01 - Muhasebelesen viol- Basimawvan | 01 - Marmal
w| 02 - Muhasebelesmeyen v 0Z - Basilan 02 - Ipkal

—
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F1-=Yardim F2-=Tamam
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ESC-=Cikis F1-=Yardim F2-=Arama F7->Fis Lis. Fa=Parametreler|
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Fis Listesinde Kisitlama Yapilmasi

F7-Fis Listesinde F3-Gelismis Arama tusuna basin ve istediginiz kriteri belirleyin

Gelismis Arama g|
B [Saha Adi |Kri1'er' |D¢§er‘ |Ba§|ng | X ESC->-;Z|H|§|
1 Fig Tarihi ﬁ >z 01/09/2007 AND {2) F1->Yardim
2 |Fig Tarihi €= 30/09/2007 AMD

3 |Fatura No = AND

4 |Fig Tarihi <z ikl

Figlerde Satir Kopyalama

Kopyalanmak istenen satir tizerinde Ctrl+K tusuna basildiginda her basilis kadar satir
kopyalanir. Satir kopyalamanin bir diger seklide Ctrl+C tusu ile yapilabilir. istenen satir
Uzerinde Ctrl+C tusuna basilir. Sonrasinda bu satir hangi satira kopyalanmak
isteniyorsa o satirda Ctrl+V tusuna basilir.

Figlerde Satir Tagima

Satir numarasindan tutun ve surukleyin.

Agilir Pencerelerin Klavye ile Agilmasi

Ornegin stok kart listesinde liste butonuna basmak yerine alt+enter tuglar ile stok
listesini agin

Makro Tanimlari Yapilmasi

ETASQLSYS /Sistem YoOnetimi bdélimine girin. Ortak Tanimlar/Makro tanimlari
bélimiinden makro tanimlari yapin.

Makro tanimlarini galistirmak igin ;
e Shift+F10 veya calisilan modiliin Yardimcr iglemler meniisiindeki Makro
Tanimlarini GOster segcenegi ile ekrana gelen makro tanimlar listesinden segilir
e Makro taniminin kullanilacagi yerde iken "&" karakteri ile birlikte makro
numarasi yazilarak Enter tusuna basilir.



Rapor Goriintiilerinden Tarih Saatin Kaldirilmasi

ETASQLSYS /Sistem Yonetimi boliminde Ortak Tanimlar/ Yazici Tanimlari bdlimune
girin. Default satirindaki Raporda Tarih ve Saat parametresinin onayini kaldirin.

¥z Yazic1 Tamimlama

YAZICT ADT CiHAZ ADI

DEFAULT YAZICI LFT1

DAR MODDA DOKiM ILPT1
GENi§ MODDA DOKUM LPT1
DAR MODDA DOKiM I\LPT2

GENiS MODDA DOKIM LPT2

WIHDOWS YAZICISI LPR

. ?

X (0
v Bt

ESC->Cikis F1->Yardim

F6 ve F7 Secim ve Arama Listelerinin Kullanici Bazli Olmasi

Programin yukli oldugu klasérdeki ETAUTLPATH util dosyasini galistirin. Parametreler
butonuna basin. Kullanici Bazli Dizin kullanimi parametresini isaretleyin.

flave Parametreler

—Dizin [Fath) Parametrelerr
Sirket Bazh Dizin [Fath] Kullarume I

Kullarici Bazh Dizin [Fath] Kol v

—Eta [Server] Erigim Parametrelert

Ana Bilgizayar [Server] Adi :I
Ana Bilgizayar [(Server) Part Mumaras @ Def - 3080
Ana Bilgizayar Enigim Zaman Agimi Suresi 5 Def:Ban
Temminal Bilgisapar Erigim Zaman Sgmi Stiresi |5 Def:Bszn

—Weritabani |glem Parametrelert
Weri Tabar Baglantizinda ODBC Kullarurm [
Resim D atas Bellsk Boyutu [BLOE) 200 Maw: B4 kb,

BaglantiZaman Aginn Siiresi [COMMECT) 0 Def : B0 zn.
‘eri Igleme Zaman Agimi Siesi [EXECUTE] | Dief - 300 zn.
eri S orgulama Zaman Sgmi Siiresi (QUERY) |0 Dief - 3600 zn.

§ l‘ Yardim } ‘; TamaE’I
. -




Biiyiik Yardimin Agilmama Probleminin Giderilmesi

Programin yukli oldugu klasordeki help.reg dosyasini ¢ift tiklayarak ¢alistirin.

Stoklarin Eksiye Diismesinin Engellenmesi

Sirket Bilgileri modiilii / Servis Islemleri / Sabit Tanimlar / Parametreler / Genel
Parametreler / Stok Genel Parametreleri’'ne girin. Stok Bakiye Kontrolleri parametreleri 0-
Izin verme olarak belirleyin ve kayit edin. llgili modullerden ¢ikip tekrar girin

Ozel Kodlarin Tanimlanmasi ve Listeden Segilmesi

Stok modiiliinde Servis / Sabit Tanimlar / Ozel Kod Tanimlari /Stok Kart Ozel Kod
Tanimlari / Stok Kart Ozel Kod tanimlari bélimiine girin. istenen ézel kodlari tanimlayin
Kartlarda 6zel kod boéliminde liste butonuna ya da ALT+ENTER tusuna basarak
tanimlanan 6zel kodlari listeden segin.

Stok Kart Listesine Yeni Alanlar Eklenmesi

Kart listesinde iken gorinim Ust bashgindan / bigim / tasanm moduna gegin. Ornegin
Ozel kodun gorlnir onayini isaretleyin ve SQL butonuna basin.

3 Stok Kart Listesi |Z|[E|fz|

GorGnim  Sahalar  Sorgu Yardimeo Islemler

olw-saly (B0 B2R |

| |sTKKOD =l =l STKCINGI = |
T 2 —3 1 5 5|

Baghk Stok Kodu Stok Cinsi STKOZKOD1 STKOZKOD2 STROZKDD3 STROZKOD4

Ad STKKOD STKCINSI STKOZKOD1 STKOZKOD2 STROZKDD3 STEOZKOD4

Siralarma |Higbiri Highbiri Higbiri Highbiri Highbiri Higbiri

Garindr [ ¥ [ " " "

Ifade

] >

Stok Kodu |Stok Cinsi Bakiyesi STKBRM2CAR KOLIBAKIYE e

PRITT SIVI YAPISTIRICI \;

Toplam Sira: 17286 - & Istenen Sira Sawisi: Tom Siralar San Guncelleme: 17,10,2007 19:44:31




Yeni Fiyat Tanimlanmasi

Stok modili Servis/Sabit Tanimlar/Fiyat Tanimlarn bolimiine girin. Tanimlanacak olan
yeni fiyat tipini ekleyin.

Stok Birim Bilgisinin Otomatik Gelmesi

Bu islem icin Sirket Bilgileri/ Servis islemleri/ Sabit Tanimlar/ Parametreler/ Genel
Parametreler/ Stok Genel Parametreleri ekrani, diger bilgiler sayfasindaki, Birim Bilgileri
On Degerler menust, istenilen sekilde tanimlanip kayit edilir.

Fiyatin Otomatik Gelmesi

Stok Kartinda Diger Bilgiler Sayfasindaki Otomatik Fiyat Bilgilerine otomatik gelmesi
istenen fiyat numarasi yazin.

Fiyatsiz Hareket Girilmesi

Sirket Bilgileri / Servis iglemleri / Parametreler / Genel Parametreler / Stok Genel
Parametreleri’nde, diger bilgilerde, “Figlerde Fiyatsiz Giris Kontrolii : 1-zin ver” olarak
belirleyin.

CARI
Cari Hesaba Ozgii Uyari Mesaiji Verilmesi

Cari kartlara uyari mesaji getirebilmek icin ilgili cari karta girilir. Kartin ikinci sayfasina
yani Ek Bilgiler Sayfasina gegilir. Bu sayfada bulunan uyari mesajina istenen mesaj
yazilir. Eger sabit uyari mesajlari belirlendi ise bu uyari mesajlarinin listeden secimi de
saglanabilir. Sabit mesajlarin  tanimi  icin  Servis/Sabit Tanimlar/Derece ve
Uyarilar/Odeme Uyarilari bélimiine girilir. istenen sabit mesajlar tanimlanarak kayit
edilir. Bu sekilde cari kartlar da uyarilarin sabit listeden secilmesi saglanmis olur.



38 Fatura [ DEMO SIRKETI ] - [3-SATIS { Ref.No:0 }]

&5 Fatura Raporlar Servis  Yardmo slemler  Pencereler ‘Yardm
| A - Do
® ) d .| & $ | B g < »
ESC->Gilkiz F1-zYardim F2->Kayit F3-=Iptal F4-=Yazdr F7->FatLis. F8-=Detay Fll-=0nceki | Fl2-=Sonraki
Fig Bilgilen lEk B\Igi\er] Adres Bilgileri] indirimler] Masraflar} Vergiler] TDpIamIarl Diviz Deﬁerleril D'Lizenleme] Ba@lanmar]
Fat. Tarini 2441042007 Cari Kod 120 ﬂ Kapah Fatura 1.
FaturaMo (546540 Urar ATILIM ILETISIM [|||RE e
B.Islerm Mo irsaliye Tarini KDWY Dakil B
e e _— _ KD Tevkifati B
Wade Tarihi 7 Fat.flrs =
- i OTY Liygula r
VADELI SATIS YAPILABILIR
% 2 ‘KOD sopu JBF\RKOD KOoDU A
(N | -stokeKanty. MO [ —. 1 R—
2
3 v
< >
[ e ]Stnk 1 [ Fig Taplarn
— _ TUTAR
120/ATILIM ILETIﬂBORC ALACAK BAKIYE Mal Toplamy 20 000.00
Tutar 51 677.00 500. 00| 51 177.000 |indirim Top. 0.00
Har .Adedi 3 1 Masraf Top. 0.00
[EDW 0.0
Genel Top. 20 000.0MO:

Cari Kart Analiz Sayfasinin Agilmasi

ilgili cari kartta ilen F8-Detay butonuna basin. Ayni analiz ekranina hareketlerden de
ulasabilirsiniz.

Cari t Detayl

Cari Kodu 120 01BOO1

Cari Urvarn ‘ETA BILGISAYAR |

Aylik Dederler  Fatura Analizi l OdemeJ’Tahsilat] Diviz iglemlari ] vadeye Gire Aylik De@erler]

FATURA TSLEM DAGILIMI ‘ALIS |SATI$

FATURA (MAL VE HIZMETLER TOPLAMTI) 872.28
IADE FATURA(-)

IWDiriM(-) 56.09
MASRAF (+)

ATV +)

KDV MATRAHT 816.19
KDV (+) 144.99

KDV ALTI INDIRiM(-)
EDV ALTI ILAVE(+)

FATURALAR TOPLAMI 961.18
FATURALASMAMTS IRSALIYELER(+) 1.95
EAPAHMAMIS SIPARISLER(+) 7.79
ciro 970,92

EFARK 970.92




FATURA
Cari Hesaba llgili Uriiniin En Son Hangi Fiyata Satildiginin Goriilmesi

Kalemler boliminde fiyat no butonuna basin. Gelen pencerede hareket fiyatlar
sekmesine gegin. Kriterleri belirledikten sonra F3-Islem butonuna basin.

3 Stok Fiyat Analizi { 00001 - PATTEX SUPER JAPON 3GR Z'Li BLS }

kullamic Fivatlan] kart Fivatlarl} hialivet Fiyatian  Hareket Fivatlan ]Elenzerstok Fivatian

Fiiyat Tipi |5 -SonSatg |
Depo Kodu 001 j
Cari Kodu 120 015001 = |
Baglangic Tarihi 01/01/2007 Bitig Tarini ayiefeony A
Hareket Saysi & @3
Fiyat | F3->islem
TARTH |CAR1|CAR1 v ANT |DEPO 1MiKTAR ‘FiYAT TUTAR ITOP.iSKONTO |NET FITAT |
1 24/10/2007 120 SEYHAW TiC.:D-01 '@ 1.00 10.00 10.00 0.00 10.00
2 22/10/2007 120 SEYHAW Tic.;D-01 1.00 7.00 7.00 0.00 7.00
3 0170972007 120 SEYHAW TiC.;D-01 ' 1.00 8.00 8.00 0.00 8.00
X =
4 X
ESC->Cikis F2-=Tamam

Belirlenen Satirdan Fazla Giris Yapiimasinin Engellenmesi

Bu islem igin; Fatura/ F5 Servis/ Fig Tip Tanimlamalari/ Fig Satir Sayisi boélimdne ilgili
rakam girilerek kalem sayisi uyarisi saglanabilir.

Faturada Stok Kalemlerinin Siralanmasi
F8-Detay icerisinde bulunan Satirlari Sirala segenegi ile bu islem yapilabilir.
Masraflarin Stok Maliyetine Bindirilmesi

Bu iglemin yapilabilmesi igin éncelikle Fatura-ll/ Servis/ Sabit Tanimlar/ indirim-Masraf
Saha Bagliklari/ Genel Masraf Saha Basgliklar segilir. Gelen ekranin sag tarafinda
bulunan yansitma sekline Stok Maliyetine Ekle secilerek kayit edilir. Daha sonra
onceden maliyetsiz olarak girilen fatura eski fatura listesinden bulunarak ekrana cagrilir.
Fatura ekraninin masraflar sekmesinde bulunan matrah sahasi Uzerinde iken ilgili
sahada bulunan buton vasitasi ile girilen masraf faturasi bulunur sahaya tasinir ve fatura
tekrar kayit edilir. Kayittan sonra stok maliyetleri girilen matrah oraninda arttirilarak
tekrar kayit edilmis olur.



Satisg Faturasinin Default Gelmesi

Bu islem icin, Fatura/ Servis/ Sabit Tanimlar/ Parametreler ekraninda, Fis Tipi : 3 segilir
ve kayit edilir. (Bu ayarlar her kullanici igin tanimlanmalidir.)

Sirketten Sirkete Fatura Transferi

Bu iglem icin, faturalar aktarmak istedigimiz sirkette, Fatura/ Servis/ Dosya islemleri/
Fatura Aktarma boélimdine girin. llgili alanlar doldurulduktan sonra, faturanin okunacagi
sirket kismina, faturalarin kayith oldugu sirketi cagirin, F2- Aktar butonunu tiklayin.

Fatura, irsaliye ve Siparis Giriglerinde Fiyatin Degistirilmemesi

islem igin Sirket Bilgileri/ Servis iglemleri/ Sabit Tanimlar/ Parametreler/ Genel
Parametreler/ Stok Genel Parametreler bolimuine girin. Diger bilgiler sekmesinde

ey

“Fislerde Fiyat Degisikligi” Parametresi “degistirme” olarak belirleyin.
Fatura Raporlarinda Siralama

ilgili raporda siralama sahasinda “Saha Adi” kolonunda bulunan butona tiklayarak
siralama sahasini secin. Ayrica artan yada azalan siralama secenegi de kullanilabilir.

KDV Dahil Segeneginin isaretli Gelmesi

Servis / Sabit Tanimlar / Fis Tip Tanimlari bélimiine girin. ilgili fatura tipinin KDV DAHIL
parametresini isaretleyin. Ayrica yine bu bolimden KAPALI FATURA, OTV ve
TEVKIFAT bilgilerinin faturaya girildiginde otomatik gelmesi de saglanabilir.

Fatura Segim Ekraninda lilgili Faturaya Ait Toplam Degerlerin Goriilmesi

Fatura secim ekraninda bulunan baglanti 1 ekranina yazilacak olan bir sorgu ile istenilen
islem yapilabilir. Bu islem icin;
1. Fatura segim ekranindaki baglanti 1 butonuna basin
2. Gelen ekrandaki sorgu bolimine asagidaki sorguyu yazin ve SQL butonuna
basin.

SELECT  FATFISTIPI,FATFISKDVMATRAHI,SUM(FATFISGENTOPLAM)'  GENEL
TOPLAM'

FROM FATFIS

WHERE FATFISTIPI=:FATFTNO AND

FATFISTAR=CONVERT(CHAR(10), GETDATE(),020)

GROUP BY FATFISTIPI,FATFISKDVMATRAHI



A Fatura Fig Tip Secimini Yapimz

Girinim  Sahalar  Sorgu Yardmo Islemler

©[D -5 @/ B 0B
[ [FaTFTHG == | ~
Fiz Tip No]Fi; Tip Kodu ]Fi; Tip Aciklarmas |Dizayn Dosya Adi JMuhasebe Grup Kodu]Stok Fis 1
1 ALTHM ALTHM FATURASI fat fatural.ed FATMUHGRE
B 2 ALTM IADE ALIM IADE FATURASI fat_fatural.edFATMUHGRP

SATIS YURT i¢i SATIS FATURAST |fat fatural.edFATMUHGRE | |

4 SATI§ IaDE YURT I¢i SATI§ IADE FATURAfat fatural.ed FATMUHGRP

A Giinliik_Toplamlar,

Jl | '\?) Si;l..j Baghk 1GE|n|E|k_T0pIamIar
SELECT FATFISTIPI FATFISKDWVMATRAHL SUM{FATFISGENTOPLAM)Y GEMEL TOPLAM' ~
FROM FATFIS

WHERE FATFISTIFI= FATFTRO AND
FATFISTAR=CONVERT(CHAR 0), GETDATE(,020)

FATFISTIPI FATFISKDYMATRAHI GEMEL TOPLAM

Faturaya Detay Aciklamalar Girilmesi

Fatura ekraninda iken F-8 Detay tusuna basin. Gelen ekrana istediginiz acgiklamalari
yazin.

Farkh Fatura Dizaynlarinin Segilebilmesi

Bu islem igin Servis/Sabit Tanimlar/Fig Tip Tanimlar bolimiine girin. ilgili fatura tipini
secin. Dizayn dosya boliminde yazan dizayn ismini silin. Boylece dokim esnasinda
dizaynlar segilerek yazdirma imkani saglanir.

Fatura Girisinde istenmeyen Sahalarin Kaldiriimasi

Servis/Sabit Tanimlar/Saha tanimlari bélimiine girin. lgili fatura tipini segin. Gelen
sahalardan gerekli olamayanlari kaldirin ya da sahalarin yerlerini degistirin.

Stok Kartlarinin Toplu Olarak Gagrilmasi

Faturada stok kodu béliimiinde iken Shift+F6 tusu’na basin. istenen stoklari Ctrl+Mouse
ile isaretleyin ve okey isaretini tiklayin.



IRSALIYE
iptal Edilen irsaliyelerin Sistemden Tamamen Silinmesi

Sirket Bilgileri\Servis islemleri\Dosya islemlen\iptal edilen irsaliyelerin silinmesi bélimiine
girin. Kriterleri belirleyip islemi bagslatin.

SIiPARIS
Yetersiz Bakiye Kontroliiniin Engellenmesi

Sirket  Bilgilerii  Servis iglemleri/i  Sabit Tanimlar/  Parametreler/  Genel
Parametreler/Siparis Genel Parametreleri bolimine girin. Stok Kart Bakiye Kontroll
parametresine “1-Izin Ver” olarak belirleyin.

Toplu Siparis Karsilama

Satis kapama fisinde F8->Detay’in altinda bulunan Toplu Siparis Karsilama bdélimune
girin Bu bélimde satis kapama fisinde cari kodu belirtilmis olan karta ait satis agma
fisleri gorilir. Istenen satis agma figlerini CTRL+Mouse ile secerek satis kapama fisine
tasiyin.
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